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1. Úvod

Toto aplikační programové vybavení (dále jen APV) zajišťuje  zpracování agendy ČSTV na úrovni TJ/SK.  

Program umožňuje vést evidenci členské základny, statistiky členské základny dle věkové struktury (jmennou i číselnou), číselníku TK/ SK, číselníku oddílů, pořízení účetních výkazů TJ/SK (Výkaz ČSTV Úč 1-01), export a import dat. Zároveň umožňuje prohlížení celorepublikových číselníků (sportovní odvětví, okresy, občanská sdružení, charakteristiky členů, funkcí, banky, sportovní zařízení, vlastnictví majetku). 

Na ústředí ČSTV budou vedeny celorepublikové databáze (členské základny, TJ/SK, sport. odvětví, atd...).  Ve stanoveném termínu bude vydán pokyn k pořizování účetních výkazů nebo ke kontrole členské základny. Na úrovni okresů a TJ/SK pak dojde k jejich kontrole a aktualizaci. TJ/SK předají soubory zpět okresní pobočce. Okresy předají soubory ústředí ČSTV, kde se provede zpracování republiky. 

1.1. Instalace APV

a) Požadavky na hardwarovou a softwarovou konfiguraci: 

- PC II,  64 MB RAM, FD 3,5", VGA, min. 50 MB HDD, 20 MG volného místa na disku

- SW pracuje pod operačním systémem WINDOWS verze WIN95 a vyšší

- čeština PC WINDOWS 1250

- tato   verze  programového  vybavení   podporuje  síťové uspořádání. 

b) Postup instalace: 

Kompletní instalace je na  1 CD nebo na www.cstv.cz (sekce Pro členy – software, formuláře). 

Instalace se provede pomocí instalačního programu. 

V operačním systému WIN 7  a VISTA (všechny verze) musíte instalaci provádět s plnými právy ADMINISTRÁTORA, jinak program nemusí pracovat na 100%. (problémy s kompresí souborů, výstup do Excelu, apod.)
1. Vložte CD do mechaniky nebo stáhnete program do PC a spustíte ho z disku
2. Volba Tento počítač(mechanika(Najděte program INSTALL_TJSK_PLNA.EXE(dvojklikem spusťte tento program

Instalace

Po spuštění instalačního programu  se objeví uvítání v instalačním programu CSTV_TJ.EXE: pokračujte klávesou „Další“, klávesa „Storno“ přeruší instalaci

Cílové umístění:  standardně je nastaven adresář SPORT_TJ, pokud chcete instalovat do  jiného adresáře, změňte klávesou „Procházet“. Pokračujete klávesou „Další“

Složka v nabídce Start: standardně nastaveno CSTV/TJSK , pokračujete klávesou „Další“

Další úkoly: jestliže chcete vytvořit zástupce aplikace na ploše, zatrhněte pole „Vytvořit zástupce na ploše“ a pokračujte klávesou „Další“

Spuštění instalace: instalace se spustí klávesou „Instalovat“, klávesa „Zpět“ – Vám umožní změnit nastavení instalace, klávesa „Storno“ instalaci zruší.

Dokončení instalace: stiskněte klávesu „Dokončit“

 Dokumentaci k APV je po ukončení instalace v adresáři zvoleném při instalaci (standardně SPORT_TJ)

Instalace E-mail připojení

Jestliže používáte pro odesílání e-mail plný MS Outlook, bude ho používat i program IS ČSTV

jinak

Pro připojení odesílání souborů E-mail je nutno zaregistrovat knihovnu Mejlovani.DLL příkazem ve  WINDOW – SPUSTIT - REGSVR32  c:\SPORT_TJ\MEJLOVANI.DLL

U instalace plné verze se registrace provede automaticky. 

U OS MS Vista, WIN7 (64-bit) tato knihovna nefunguje a je potřeba používat MS Outlook (plný)
1.2. Spuštění programu

Spuštění úlohy se provede  zadáním povelu START - PROGRAMY - ČSTV - TJSK. Můžete si vytvořit zástupce na plochu pomocí START - NASTAVENÍ - HLAVNÍ PANEL 

Čeština se nastaví dle konvencí WINDOWS.

Po spuštění programu program očekává zadání hesla, které bude platit při každém dalším spuštění:

Číslo TJ/SK (7místné číslo TJ/SK přidělené regionální  pobočkou)

heslo úlohy

1 až 8 alfanumerických znaků, nerozlišuje velká a malá písmena. Lze zadat jen znaky z první části ASCII tabulky  kromě řídících znaků, tj. lze zadat pouze znaky s kódem 32 až 128 (číslice, písmena bez diakritiky, oddělovací čárka, podtržítko, pomlčka, čárka, apod.)

verifikace hesla - kontrola hesla


Při každém dalším spuštění úlohy je vyžádáno zadání hesla. Zadané heslo je kontrolováno proti heslu zadaném při instalaci. Při zjištění nesouhlasu hesel  je obsluze umožněno opakovat zadání hesla. Pokud ani napotřetí není zadáno správné heslo, zpracování je ukončeno. Při takovéto situaci doporučujeme kontaktovat odpovědného pracovníka nadřízeného orgánu. 

Po této kontrole je aktivováno hlavní menu.

POZOR!!!

Jako první akci proveďte volbu

Členská základna(Import členské základny (nahrání souboru z okresu)

Určete adresář disku nebo mechaniku, ze které bude čtena disketa

Provede se nahrání členské základny příslušné TJ/SK, identifikace TJ/SK

Pořízení adres oddílů TJ/SK

Spusťte volbu TJ/SK (Prohlížení, opravy oddílů

Pořídíte oddíly - nutné pro aktualizaci členské základny, kde probíhá kontrola svazu člena

Tímto způsobem se Vám aktualizuje členská základna a všechny potřebné číselníky.  

Nyní můžete běžně pracovat.

 Ovládací klávesy

V programu byly použity tyto ovládací klávesy s následujícím významem:  

Obecně:

Enter
potvrzení volby (je nutné potvrzovat i předznačené volby).

ESC 
konec (cancel). Ukončení činnosti (pořizování, opravy, hledání, atd..), obvykle  návrat o úroveň zpět. 

TAB


pohyb po položkách doprava (vpřed)

Shift+TAB

pohyb po položkách doleva (zpět)

3. Členská základna

Umožňuje provádět údržbu členské základny TJ/SK: pořizování a opravy, prohlížení, tisk, kontrolu duplicity a chybných rodných čísel, nastavení příspěvků, export a import dat, statistiku.

3.1. Prohlížení, editace členské základny

Tato volba umožňuje pořizování, prohlížení a opravy členské základny. Zároveň je v této nabídce umožněno vyhledávání vět členů podle různých hledisek, možnost volby třídění seznamu členů. V seznamu jsou odlišeni barevně věty s chybným rodným číslem  - zelené, zrušené věty – červené a nepovolené duplicitní věty – fialové. Interaktivní hledání rodného čísla nebo příjmení (pole pod seznamem členů) 
pod seznamem se zobrazí tři součty

Celkem 

celkem vět v seznamu

Z toho platné
počet platných členů, kteří se započítávají do statistik (mimo zrušených, chybných a nepovolených duplicit)

Fyz. v TJ/SK
počet platných členů bez povolených i nepovolených duplicit (např. Novák je ve čtyřech oddílech,  do součtu „z toho platné“ je napočítán 4x, do součtu „Fyz. v TJ/SK je napočítán pouze 1x.

Chybná rodná čísla
chybná rodná čísla - zelená barva, rodná čísla, která nesplňují kontrolu rodného čísla nebo mají neplatné číslo sportovního svazu.

Členi ke zrušení 
červená barva. Tyto členy lze ještě obnovit.

Členi ve více oddílech (dříve Duplicitní členové)

zobrazí se platní členi (černý řádek) a duplicitní (fialový řádek) případně chybná RČ, která jsou duplicitní (zelený řádek).  Zobrazují se všechna rodná čísla, která jsou TJ/SK nalezeny vícekrát než jednou.

Pro úpravy členské základny máme tlačítka. 

Noví členové, Oprava, Nový oddíl, Zrušit, Archiv  a Zpět-vrací nás do MENU, Hledej 

<Hledej>
hledáte dvěmi způsoby – tlačítkem „Hledej“  nebo interaktivně zadáte-li text nebo rodné číslo do pole pod seznamem členů.
a/Rychlé hledání 
nastavte se myší do pole „Hledej“ a zadáte příjmení hledaného (stačí část) nebo rodné číslo (stačí část). Program hledá v souboru a nastaví se na nalezenou větu nebo nejbližší vyhovující.

b/Tlačítko „Hledej“

1. Nastavíte kritérium ze seznamu (Rodné číslo, příjmení, chybné rodné číslo, duplicitní rodné číslo)
2. Parametr – zadáte hledaný text

Př.: Nejprve vyberu kritérium, dle kterého budu  vyhledávat a do kolony zapíši hodnotu

        Kritérium příjmení:
parametr: Novák
po naplnění stisknu tlačítko Hledej 

Třídění

Pro jednoduchou orientaci dále můžeme použít třídění.

Třídit můžeme jednoduchým Klikem na záhlaví sloupce v seznamu.

Př.: Pokud chci setřídit vše dle Příjmení provedu Klik na záhlaví sloupce Příjmení v tabulce a soubor se přetřídí

<Noví členové>

Zavádění nových členů. Na pořizovacím formuláři jsou dvě karty. Pořizují tyto údaje v uvedeném pořadí:

Oddíl

2místný údaj, povinný, vyjadřující číslo sportu dle číselníku sport. odvětví (svazů). Je kontrolován na číselník oddílů a centrální číselník sportovních odvětví. Zároveň je na obrazovku vysvícen název sportu (sport. odvětví). Kontroly jsou nepropustné. Šipka vedle pole oddíl umožní výběr oddílu - 2x Klik potvrdíte vybranou větu

člen ve svazu 55 nesmí být zároveň ve svazu 45,70 – 75,102

člen ve svazu 45 nesmí být zároveň ve svazu 55



Družstvo

Nepovinné, Další členění oddílu dle Vašich kriterií. Číselný údaj, zavedený ve volbě TJ/SK – Oddíly – 3. karta Družstva

Tento údaj se pořizuje jen po vyvolání pořizovacího formuláře nebo při opravě věty. V ostatních případech se duplikují, ale lze je měnit.

Karta Údaje o členovi 

	Pole
	Typ, délka
	Povinné
	Komentár, kontroly

	Cizinec


	C-1
	A
	Povolené hodnoty A - je cizinec, N - státní příslušnost ČR

	Rodné číslo

	C-10
	A
	Je povinně vyplněn na min. 9 míst. Všechny kontroly (měsíc, dny, kontrolní číslice) jsou  informativní, lze je propustit, ale chybná věta se nezapočítá do statistik ani se nepřenáší na region (okres).

	Datum narození

	D
	A
	kontrola na rodné číslo. Datum narození se automaticky vytvoří po zadání rodného čísla.

	Charakteristika

	C-6
	A
	může obsahovat pouze číslice 1 až 6.
nesmí být zároveň vyplněna charakteristika 1 a 2 (např. 12)

pokud je vyplněna charakteristika 6, nesmí být vyplněna už žádná jiná (např. 16)

Není-li údaj vyplněn nebo je kombinace chybná, zobrazí se seznam charakteristik. Výběr - klávesou ENTER potvrdíte vybranou větu, TAB - potvrzení.

	Příjmení
	C-20
	A
	Po pořízení 1. znaku položky proběhne konverze 1. znaku z malého na velké písmeno. Kontroly - nelze propustit znak ".

	Jméno
	C-20
	A
	Po pořízení 1. znaku položky proběhne konverze 1. znaku z malého na velké písmeno. Kontroly - nelze propustit znak ".

	Ulice, Obec
	C-30
	N
	Po pořízení 1. znaku položky proběhne konverze 1. znaku z malého na velké písmeno. . Kontroly - nelze propustit znak ".

	PSČ
	N-5
	N
	

	Telefon
	C-15
	N
	

	Fax
	C-15
	N
	


Karta Příspěvky 

	
	Typ, Délka
	Povinné
	

	Číslo průkazu TJ
	C-10
	N
	Kontroly - nelze propustit znak ".

	Datum registrace v TJ
	D
	N
	Kontrola - nelze propustit datum vyšší než aktuální datum.

	Příspěvky TJ
	M
	Info
	Editace ve volbě – Příspěvky – Prohlížení, opravy příspěvků TJ/SK.

	Číslo průkazu oddílu
	C-10
	N
	Kontroly - nelze propustit znak ".

	Datum registrace v oddílu
	D
	N
	Kontrola - nelze propustit datum vyšší než aktuální datum.

	Příspěvky oddílu
	N
	Info
	Editace ve volbě – Příspěvky – Prohlížení, opravy příspěvků oddílů.

	Kvalifikace výkonnostní třída
	N
	N
	nepovinně vyplněný. Kontrola - nesmí být menší než 0.

	Poznámka
	C-60
	N
	Libovolný text


Po pořízení celého řádku očekává program rozhodnutí:

<Uložit>

řádek je zapsán do souboru a program se vrací na položku "rodné číslo", kde očekává pořízení další věty. Údaje "Číslo TJ/SK" a "Sportovní odvětví" se duplikují z předchozí věty. Pokud je nutné je změnit, lze se vrátit pomocí šipek a údaje změnit. Potom se budou do dalších vět duplikovat tyto změněné údaje.

<Duplikace   adresy> - doplní se adresa minulé věty.

<Zpět> nebo klávesa ESC

změny nejsou uloženy. Pořizovací formulář se uzavře.

<Opravy>

Opravovat lze jednotlivé věty z přehledu. Kurzorem se postavíme na opravovanou větu a stiskneme tlačítko Opravit nebo či 2xClick v 1. Sloupci seznamu. Po stisku klávesy se vysvítí pořizovací formulář s danou větou. Větu je možné opravit a zvolit  zápis opravené věty volbou <Ulož>.  Po zápisu opravené věty se program vrací do přehledu vět. Pokud obsluha nechce zapsat opravenou větu do souboru, opustí pořizovací formulář tlačítkem <Zpět> nebo klávesou ESC a program se vrací do přehledu vět. 

<Nový oddíl>

Tato volba umožní člena, který je ve více oddílech, bez pořízení celých dat zařadit do dalšího oddílu.

Př.: Kurzorem se postavíme na opravovanou větu a stiskneme tlačítko Nový oddíl. Po stisku klávesy se vysvítí pořizovací formulář s danou větou. Kurzor je připraven na položce "oddíl". Zde můžeme pomocí výběru nebo přímým zápisem vybrat další oddíl. Věta v původním oddílu zůstává a zapíše se i do nového oddílu

Př.:
-      člen je evidován v oddíle 3-basketbal a chci ho zařadit ještě do oddílu 48-mariáš

najdu požadovaného člena v oddíle 3-basketbal 

stisknu tlačítko <Nový oddíl>
a opravím svaz 3 na svaz 48

člen je zapsán v obou oddílech

Rušení a obnova

<Zrušit> <Obnovit>
Jednotlivé věty lze označit ke zrušení Klikem nebo klávesou DELETE (pouze v případě, že stojíte kurzorem v 1. sloupci seznamu členů). Zobrazí se výzva potvrzení zrušení.  Poté stiskneme tlačítko <Zrušit>.
Všechny platné věty je možné rušit. V tomto případě je věta vyřazena ze seznamu. Věty ke zrušení si můžeme zobrazit pomocí tlačítka Členové ke zrušení. Objeví se seznam červeně označených členů. Pokud zjistíme, že jsme zrušili omylem některou větu již dříve, je možné ji obnovit, pokud nebyla provedena volba Odstranění rušených členů. Navolíme seznam členů, kterým jsme zadali příznak zrušení. Pokud chceme určitou větu dostat zpět, označíme ji Klikem a stiskneme tlačítko <Obnovit/> nebo klávesou DELETE tím opět větu oživíme. 

Z toho vyplývá:


Pokud jsem v seznamu Všichni platní členové – tlačítko funguje jako RUŠENÍ

Pokud jsem v seznamu Členové ke zrušení /červené zobrazení/ funguje tlačítko jako

OBNOVA

<Archiv>
Tato volba slouží k „odložení členů do archivu“. Takto odložený člen se nikam nezapočítává. Tuto volbu použijeme v případě naší nejistoty, zda člena zrušit. Obnovení člena se provede volbou Členové v archivu.

3. 2.
Kontrola  rodného čísla
Zkontroluje všechny rodná čísla a platnost sportovního svazu (oddílu) a označí všechny chybná rodná čísla, správná rodná čísla označí jako správná.  U cizinců s délkou RČ menší než 9 doplní 0000 na konec rodného čísla.
Kontroly rodného čísla 

Struktura RČ

RRMMDDXXXM

RR – rok narození bez století

MM – měsíc narození, u žen přičteno 50

DD – den narození

XXX – dodatek

M – kontrolní číslice modulo 11 (pouze u 10místných RČ přidělených ČSSZ)

Kontrola rodného čísla (RČ)

RČ musí být vyplněné

RČ musí mít minimálně 9, maximálně 10 numerických znaků (0-9)

rok v RČ < 1954, délka RČ musí být menší než 10 (pouze češi)

rok v RČ > 1953, délka RČ musí být  10

cizinci: RČ, kteří nemají přidělené RČ od ČSSZ musí být doplněno nulami do délky 10

měsíc musí mít hodnotu 1-12 (muži) nebo 51-62 (ženy)

den musí mít hodnotu 1-31 pro měsíce 1,3,5,7,8,10,12
den musí mít hodnotu 1-30 pro měsíce 4,6,9,11
den musí mít hodnotu 1-28 pro měsíc únor, přestupný rok 29 (rok je dělitelný 4)

10místné RČ u Čechů  a u cizinců, kteří mají číslo za lomítkem (poslední čtyři čísla) jiná než „0000“ musí splnit kontrolu modulo 11

člen ve svazu 55 nesmí být zároveň ve svazu 45,70 – 75,102,105  (Svaz 102 je UZPS pouze na ústředí ČSTV, v číselníku okresů a TJ/SK není přítomen)

člen ve svazu 45, 70 – 75, 102,105  nesmí být zároveň ve svazu 55

člen ve svazu 73 nesmí být zároveň ve svazu 105
dle délky RČ se určuje století 

Modulo 11

RČ: 900516/7589

900516758:11=81865159,8181818

ze zbytku se vezmou 2 první čísla

81 zaokrouhleno nahoru = 9

poslední číslo v RČ = modulo 11

Chybné rodné číslo lze uložit pro další opravu, ale nepočítá se do statistik a neexportuje se směrem z TJ/SK na okresní pobočku ani z okresu do centra

3.3. Členové v archivu

Tato volba zobrazí členy, které jsme přesunuli do archivu /nejsou zahrnuty ve výpočtech/. Pokud je chceme oživit – vybereme člena stiskem tlačítka <Obnovit> přesuneme člena do platných /černě zobrazených vět/. Pokud chceme člena zrušit stiskneme tlačítko <Zrušit> a přesuneme člena do vět ke zrušení /červeně zobrazené věty/.

3.4. Hromadné změny

Volba umožní přesun, rušení a obnovu většího počtu změn.

Ve výběru 
Druh změny určíte příslušnou akci:

Změny

Rušení

Obnova

Podle zvolené možnosti dodáme další parametry. 

Možnosti změny:
Oddíl TJ/Sk
starý oddíl na nové číslo oddílu /např. přesun členů celého oddílu na jiný oddíl/.

Družstvo oddílu
celé družstvo v rámci oddílu na nové družstvo v rámci oddílu. Nepovinné parametry – od data narození – do data narození, pohlaví a kvalifikace (výkonnostní třída).

Možnosti rušení:

celý Oddíl
- zadáme číslo oddílu /takto zrušení členové se zobrazí červeně/




Družstvo oddílu
- zadáme číslo oddílu a družstvo oddílu /takto zrušení členové se 

  zobrazí červeně/

Všechny neplatné věty - zkontroluje čl. základnu a vyřadí věty, které nemají zadané

povinné údaje TJ, Oddíl, případně pokud jsou zavedené družstva    

Zkontroluje, zda věta obsahuje pouze platné číslo družstva/

Možnosti obnovy:
Oddíl 

- obnoví celý oddíl  /z červeného zobrazení provede platné členy

  černé zobrazení /




Družstvo oddílu
- obnoví zrušené družstvo v rámci jednoho oddílu




všechny označené věty – obnoví všechny věty označené jako zrušené /všechny věty 






  červeně zobrazené převede na platné věty – černé zobrazení/

Tlačítko <OK>
- potvrzujeme správnost zadaných údajů

Tlačítko <Zpět>
- vracíme se zpět bez provedení akce

Př. 1
Mám oddíl basketbalu-3, kde jsou zavedeny družstva 1,2,3. Chci přesunou družstvo 2 do družstva 1

navolím hromadné změny 

druh změny=změna

změnit=družstvo oddílu

zadám oddíl=3 basketbal

zadám staré družstvo=2

zadám nové družstvo=1

potvrdím tlačítkem <OK> 

Př. 2 
oddíl basketbal má 4 družstva – muži, ženy, žáci, žačky (do 15 let). Třídění na družstva nebylo provedeno.

navolím hromadné změny 

druh změny=změna

změnit=družstvo oddílu

Muži – oddíl 3 basketbal

Staré družstvo – nenastaveno

Nové družstvo – muži.

Do data narození – zadáte 01. 01. 1985
Od data narození – nevyplníte

Pohlaví – nastavíte muži

Stisknete tlačítko OK

Vypočte se počet členů, kteří vyhovují podmínce (oddíl + staré družstvo + datum narození + měsíc v rodném čísle < 50) a výpočet se zobrazí na obrazovce

Po potvrzení ANO – chcete provést operaci se provede nastavení nového družstva v aktuální TJ/SK.

3.5. Tisk

Volba umožňuje tisk dle  zadaných parametrů. Tisk může být proveden na tiskárnu, na obrazovku nebo do souboru typu Excel. Po spuštění této volby zvolíme parametry pro sestavu:

Výběr sestavy 

Seznam členů + chyby
seznam členů s indikací chyby v rodném čísle

Adresy


adresář členské základny

Příspěvky

sestava příspěvků TJ/SK, oddílů a družstev

Účast v turnajích a kárná řízení


Registrace

sestava členské základny – průkaz TJ/SK, datum registrace

Vytváření sestavy
dle nastavení vytvoříte vlastní sestavu, která má výstup pouze do souboru Excel

1. Karta – Pole

Volba sestavy –  Seznam až Registrace – pevné sestavy, nelze měnit výběr polí (levý seznam je prázdný, volby nejsou aktivní).

Volba sestavy – Vytváření sestavy v levém poli je seznam polí, které lze vybrat. 

Volby:

Přidej

přidá označené pole v levém  seznamu do výběru polí vpravo

Přidej vše
vybere všechny pole

Zruš

odstraní označené pole v pravém výběru

Zruš vše
odstraní všechny pole z pravého výběru

Seznam polí

CISLOCSTV
číslo TJ/SK

ODV

číslo oddílu (dle číselníku sportovních svazů)

ROD_CISLO
rodné číslo

PRIJMENI
příjmení

JMENO

jméno

CHARAK
charakteristika

DATZME
datum poslední změny

STAV_RC
0-správné rodné číslo, 1-chybné rod. Číslo, 2-cizinec

STAV_CH
0-správná charakteristika, 1-chybná charakteristika

SDRUZENI
1 –ČSTV

STAV

stav věty, 0-beze změn, 1-oprava, 2-nová, 3-zrušená, 4-archiv

CISLOOKRES
číslo okresu (dle číselníku okresů)

ULICE

ulice

MISTO

obec

PSC

PSČ

PRUKAZ_TJ
číslo průkazu TJ/SK

DATREG_TJ
datum registrace v TJ/SK

PRISPEVKY_
příspěvky TJ/SK

PRUKAZ_SVA
číslo průkazu oddílu

DATREG_SVA
datum registrace v oddíle

PRISPEVKY2
oddílové příspěvky

KVALIFILAC
kvalifikace

POZN

poznámka

CHYBA

1-duplicitní věta, 0-věta OK

ODVA

číslo družstva

TELEFON

FAX

DATPTJ
datum platby příspěvků TJ/SK

DATPOD
datum platby oddílových příspěvků

DATNAR
datum narození

CHARAK1
volitelná charakteristika

ZDR_POJ
zdravotní pojišťovna

2.Karta – Podmínky

Výběr oddílu

Možnosti
-Všechny oddíly

-Výběr jednoho oddílu - lze v seznamu vybrat pouze jeden oddíl

Výběr družstva oddílu

Možnosti
-Všechny družstva – ponecháme parametr 0

-Výběr jednoho družstva - lze v seznamu vybrat pouze jedno družstvo

Výběr charakteristiky

Možnosti

- Pokud nevyplníme – tisk všech

Výběr jedné charakteristiky


Výběr pohlaví
- vše, muži, ženy

Výběr PSČ
- zadáte číslo PSČ

Výběr věku
- od – do 

Např.

od 10 do 15
vybere členy, kteří mají datum narození v intervalu Aktuální datum – 10 let až aktuální datum – 15 let

od 0 do 15
vybere členy, kteří mají datum narození menší nebo rovno aktuální datum – 15 let

od 20 do 0
vybere členy, kteří mají datum narození větší nebo rovno aktuální datum – 20 let

3. Karta – Třídění a výběr

Třídění

Dle rodného čísla (v celé TJ)

Dle příjmení a jména (v celé TJ)

Výběr vět

Sestava Příspěvky

Platní členové

Zaplacené příspěvky TJ

Nezaplacené příspěvky TJ

Zaplacené příspěvky oddílů

Nezaplacené příspěvky oddílů

Sestava Účast v turnajích a kárná řízení

Platní členové

Účast v turnajích

Kárná řízení

Ostatní sestavy


- Platní členové - tisk pouze platných registrací (i chybné a duplicitní)

- Chybní a duplicitní - tisk pouze platných chybných a duplicitních členů

- Zrušení členové - tisk pouze zrušených členů (které lze ještě obnovit)

- Členové v archivu - tisk „odložených členů v archivu“

4. Karta – Stránkování

Stránkovat nebo obálky (není povoleno u volitelné sestavy)


- Odstránkovat po změně oddílu


- Odstránkovat po změně družstva


- Nestránkovat

Sestava adresy
- Obálky - velikost 162x229 mm /obálky se vkládají přes podavač dle typu tiskárny/


-Adresy pro hromadnou korespondenci Wordu – lze vybrat typ obálky. Adresy se propojí s hromadnou korespondencí WORD – program Vás vyzve „Chcete obálky uložit ANO, NE, STORNO“ – zadejte „STORNO“ – v této chvíli si můžete obálky prohlédnout, upravit a vytisknout. Jestliže chcete na obálky upravit – zpáteční adresa apod. upravte dokumenty C4, C5, C6 nebo  C65.DOC. V dokumentech je makro – nesmíte ho porušit!

Tisk

- výstup na tiskárnu (ALT+T)

Obrazovka
- výstup na obrazovku (ALT+O)

Excel

- výstup do souboru Excel (ALT+E)

Nastavení  tiskárny - volba tiskárny, nastavení jejích parametrů (ALT+N)

<Zpět>

- návrat do menu (ALT+Z nebo ESC)

3.6. Odstranění zrušených členů


Odstranění zrušených vět/červené zobrazení/ ze souboru. Po této akci jsou  zrušené věty trvale odstraněny a není k nim návratu.

3.7. Import členské základny

Tato funkce umožňuje provést import dat členské základny TJ/SK z diskety /případně z disku/.

Po zadání druhu importu, program kontroluje, zda v souboru existují příslušné registrace a zobrazí počet vět na obrazovku. Dále program kontroluje, zda data z importovaného souboru přísluší do nainstalované TJ/SK. Stávající data jsou přepsány větami z importovaného souboru.

TJ/SK  -  vstupní soubor pro TJ/SK 

Ayyyyyyy.ZIP - např. A3404022.ZIP
Soubor libovolný_název.XLS

Sportovní odvětví  -  vstupní soubor pro TJ /jedno sport. odvětví např. pouze kopaná/

Syyyyyyy.xxx - např. S3404022.001

Soubor libovolný_název.XLS

Družstvo oddílu (je zadáno číslo družstva ze seznamu družstev)

Soubor Tyyyyyyy_odvdruzstvo.xxx  
import družstva sportovního oddílu  např. T3404022_00100015.001

Soubor libovolný_název.XLS
import družstva oddílu do souboru EXCEL

xxx = poř. číslo souboru, yyyyyyy = číslo TJ/SK, odv = číslo oddílu (3 místa), družstvo = číslo družstva (5 míst)

Import družstva se nastaví výběrem čísla družstva.  Zrušením nastavení družstva (Click pravým tlačítkem myši na seznamu družstev) se nastaví export oddílu.

Import  ze souboru .XLS

Zobrazí se obrazovka na otevření souboru typu XLS. Jestliže nic nevyberete, program končí

Po úspěšném otevření souboru se provede kontrola typu souboru a číslo  TJ/SK, které je nastaveno v liště programu (horní řádek s textem Informační systém TJ/SK)

Při importu oddílu, se dále kontroluje číslo oddílu. Je-li nalezeno jiné, než je zadáno ve výběru „Sportovní odvětví“ – import se ruší.

Po kontrolách se stávající členská základna nahradí novými větami ze souboru.

Popis souboru členské základny - Excel

 Excel soubor - je v bodě 12.5 – 
<Import>

volba spouští vlastní import dat. Pokud je importovaný soubor rozehrán na více disketách, program si sám vyžádá založení další diskety. 

mechanika

volba vstupní mechaniky. Nabízí se disketová mechaniky (A), pokud požadujete jinou stisknete tlačítko TAB a vyberete správnou cestu, kterou je možné editovat (např. cesta do adresáře na disku). V případě volby klávesy "TAB" se zobrazí dialog na výběr adresáře, šipka dolů - je nutné editovat celou cestu i s označením disku, např. C:\SPORT_TJ\. Koncové zpětné lomítko není vyžadováno, program si ho sám doplní.

<Pošta>

program zkontroluje adresář PRENOS a jestliže nalezne očekávaný soubor provede import. Před touto akcí provedete akci „Servis – příjem zpráv z poštovního serveru“, který uloží soubor do adresáře PRENOS. Jestliže jste soubor již ze Serveru stáhly jiným poštovním programem (Outlook, Paegas, atd. musíte zabezpečit uložení souboru do adresáře PRENOS sami.

<Zpět>

volba ruší akci, tj. import dat se neprovede. 

3.8. Export členské základny

Tato funkce umožňuje provést export dat členské základny  na disketu okresní pobočce za účelem předání dat k dalšímu zpracování. Provede se aktualizace počtu členů v TJ/SK 

druh exportu

TJ/SK

Ayyyyyyy.ZIP


export celé TJ/SK pro okresní zpracování (od verze 1.010)

Soubor libovolný_název.XLS
export celé TJ/SK do souboru Excel

Sportovní oddíl
Soubor Syyyyyyy.xxx  

export sportovního oddílu  např. S3404022.001

Soubor libovolný_název.XLS
export oddílu do souboru EXCEL

Družstvo oddílu (je zadáno číslo družstva ze seznamu družstev)
Soubor Tyyyyyyy_odvdruzstvo.xxx  
export družstva sportovního oddílu  např. T3404022_00100015.001

Soubor libovolný_název.XLS
export družstva oddílu do souboru EXCEL

xxx = poř. číslo souboru, yyyyyyy = číslo TJ/SK, odv = číslo oddílu (3 místa), družstvo = číslo družstva (5 míst)
Export družstva se nastaví výběrem čísla družstva.  Zrušením nastavení družstva (Click pravým tlačítkem myši na seznamu družstev) se nastaví export oddílu.
Excel soubor - je v bodě 12.5 – Popis souboru členské základny - Excel
Název souboru - zobrazí se název souboru

Počet vět - zobrazí se počet vět, které se budou exportovat

<Export>, <Pošta> - výstup soubory na E-mail 

spouští vlastní export dat. Exportovaná data v souboru zůstávají, vytváří se pouze jejich kopie. Pokud již na zvolené mechanice existuje soubor stejného názvu, je přepsán nově vytvořeným exportovaným souborem. Pokud je exportovaný soubor příliš veliký a nevejde na 1 disketu, program si automaticky vyžádá založení další diskety.

mechanika

volba výstupní mechaniky, tj. kam se má vytvářený (exportovaný) soubor zapsat. Nabízí se disketová mechaniky (A),  pokud požadujeme jinou stiskneme tlačítko TAB a vybereme správnou cestu, kterou je možné editovat (např. cesta do adresáře na disku). V případě volby klávesy "TAB" se zobrazí dialog na výběr adresáře, šipka dolů - je nutné editovat celou cestu i s označením disku, např. C:\SPORT_TJ\. Koncové zpětné lomítko není vyžadováno, program si ho sám doplní.

<Zpět>

volba ruší akci, tj. export dat se neprovede. 

<Pošta>

Provede export dat a připojí E-mail.

3.9 Statistika členské základny

Datum – zadáte datum, ke kterému se vypočítávají věkové kategorie

Výběr členů

Hranice věku jsou volitelné

Dospělí – nad 18 let - lze změnit,  verze 1.16
Mládež – od 15 do 18 let (včetně) - lze změnit
Žactvo – do 15
Rozpětí věku 

– od 
zadejte rok od (např. 17 – vyberou se členi starší 17 let (včetně). Není-li vyplněno není minimální hrance nastavena 

- do 
zadejte rok do (např. 25 – vyberou se členi mladší  25 let (včetně). Není-li vyplněno, není nastavena maximální hranice věku.

<OK> - potvrzení a spuštění statistiky


<Zpět> - návrat na volbu statistiky

 Jmenné statistiky 

Volba umožní vytvářet statistické jmenné seznamy dle zadaných parametrů. Možnosti výběru jsou:

Možnosti
- Statistika TJ/SK - výpis TJ/SK

- Všechny oddíly - výpis oddílů 

- Výběr oddílů - výpis oddílů

- Výběr oddílů - výpis družstev

<Dále>

-pokračovací tlačítko

< OK>

- potvrzujeme správnost zadaných údajů

<Zpět>

- vracíme se zpět bez provedení akce

 Číselné statistiky


Volba umožní vytvářet číselné statistiky dle zadaných parametrů. Princip zadání parametrů je stejný jako u jmenných statistik. U číselných statistik je možnost uložení výstupní statistiky do progr. vybavení EXEL – stačí po výpočtu statistiky stisk tlačítka EXCEL. Otevře se Excel. Zde pracuje běžným způsobem. Po ukončení se program vrátí do APV.

3.10. Příspěvky

Volba umožní nastavit příspěvky TJ/SK a oddílů / družstev v KČ. (Od verze 1.001)

[image: image1.png]


 

Rok - rok platnosti příspěvku

Příspěvek TJ/SK
výše příspěvků TJ/SK Jestliže vyplníte příspěvek TJ/SK u oddílu nebo družstva, má přednost.

Příspěvky oddílů nebo družstev

Nastavíte kursor na pole příspěvek  a zadáte částku např. 80

Ulož


uloží všechny zadané údaje, návrat do menu

Zpět


neuloží žádnou změnu, návrat do menu

Příklad:

TJ/SK má 3 oddíly – atletiku, fotbal a tenis.

Atletika má příspěvek TJ 200,- a příspěvek oddílu: 100,-

Fotbal – příspěvek TJ 200,- a příspěvek oddílu: dospělí 50,- mládež do 18 let zdarma

Tenis – příspěvek TJ 500,- a příspěvek oddílu 700,-

Zadáte rok – 2001

Příspěvek TJ/SK – 200,-

Karta „Příspěvky oddílu“, v seznamu do řádku atletika, pole příspěvek oddílu zadáte 100

Karta „Příspěvky družstva“ – rozbalovací nabídka oddílů – vyberete fotbal. V seznamu se zobrazí družstva.

V seznamu do řádku družstvo A-dospělí, pole příspěvek družstva – zadáte 50.

Karta „Příspěvky oddílu“ – v seznamu do řádku tenis, pole příspěvek oddílu zadáte 700 a do pole příspěvek TJ zadáte 500

Platí zásada – vyplněné částky u nižších subjektů mají přednost. To znamená – je-li vyplněn příspěvek u družstva, má vyšší prioritu než příspěvek oddílu.

 Prohlížení, editace příspěvků TJ/SK a oddílů/družstev


Volba umožní nastavit příspěvky členů. 
Volba

Vše

zobrazí všechny členy

Zaplacené
zobrazí členy, kteří příspěvky zaplatili. Datum platby není starší než 1 rok.

Nezaplacené
zobrazí členy, kteří příspěvky nezaplatily (červení). Datum platby je prázdné nebo menší než 1 rok.

Oddíl

zobrazí členy vybraného oddílu

Zrušit platby
smaže datum platby  příspěvku

Příspěvek na rok zobrazí příspěvek TJ/SK (oddílu). Zadání viz bod 3.10

Pořízení platby TJ/SK:

1. Najdete v seznamu člena
2a.
Výběr více členů: zaškrtnete pole vlevo na řádku nebo použijte tlačítko „Vše“
2b. Pouze 1 člen – jestliže v seznamu není zaškrtnutý žádný člen, automaticky se vybere člen, na kterém stojí kurzor.

Body 1. a 2a. Opakujete a poté pokračujete 

Rodné číslo se zobrazí v poli „Rodné číslo“.
TJ/SK

je-li zaškrtnuto, doplní se datum a zadáte částku
Oddíl

je-li zaškrtnuto, doplní se datum a zadáte částku
Datum platby
nastaveno aktuální datum – lze ho změnit. 

Příspěvek 
nastaveno dle příspěvku – lze změnit.  

Uložit

uloží datum platby a výši příspěvku

3.11. Životní výročí
Program vybere členy dle nastavených parametrů, kteří v zadaném roce dosáhnou životního výročí.

TJ/SK

je-li vyplněno, vybere členy pouze ze zadané TJ/SK, není-li vyplněno, vybírají se členi z celého okresu.

Rok výpočtu
povinné, rok, ve kterém mají členi výročí

Krok jubilea
počet roků, pro výběr výročí. Automaticky nastaveno 5 let, lze změnit.

Od věku

minimální věk

Do věku

maximální věk, nepovinné, doplní se věk 999

Pohlaví

výběr Všichni, muži, ženy

Oddíl

výběr členů ze zadaného oddílu

Charakteristika
výběr členů se zadanou charakteristikou

Výběr vět
provede výpočet

Excel

výstup do souboru Excel

4. Nabídka "TJ/SK"

Editace údajů o TJ/SK, oddílů a družstev a jejich adres

4.1. Prohlížení a údržba TJ/SK

Zobrazí se formulář Editace TJ/SK, který má 3 karty - Údaje o TJ/SK, Adresy, Oddíly.

	Název pole
	Délka
	povinné
	Kontroly a akce

	Číslo TJ/SK
	N-8
	A
	První 4 čísla se shodují s číslem okresu

	Nový kód TJ/SK
	C-9
	
	Informační, generuje se automaticky

	Název TJ/SK
	C-30
	A
	Není povolen znak “, při změně se automaticky mění název sídla v adrese (verze 1.015)

	Číslo  a název okresu
	
	
	Informační

	Číslo sdružení
	N-3
	
	Nastaveno 1- ČSTV

	Další sdružení
	N-3
	N
	Není povoleno 1-ČSTV, existence v číselníku Sdružení. Vyplňte v případě, že TJ/SK je dotována i jiným sdružením než ČSTV

	IČO
	N-8
	N
	

	DIČ
	C-15
	N
	Není povolen znak “

	Celý název TJ/SK
	C-100
	N
	Není povolen znak “ – nastaví názvy karet pasport

	Datum registrace
	D
	N
	Kontrola logiky datumu (den, měsíc, rok)

	Datum vstupu do ČSTV
	D
	N
	Kontrola logiky datumu (den, měsíc, rok)

	Číslo registrace
	C-30
	N
	Není povolen znak “, převod na velká písmena

	Žaloba
	
	
	Informační

	Datum převodu majetku
	
	
	informační

	Založení TJ/SK
	C-25
	N
	Období, datum založení TJ/SK

	Účet
	C-20
	N
	Kontroly dle pravidel ČNB

	Banka
	N-4
	N
	Existence v číselníku bank, doplní se název banky

	WWW
	C-40
	N
	Není povolen znak “, název WEB stránky


2. Karta adresy

 Seznam adres - zobrazen seznam funkcionářů TJ/SK

Nová adresa - pořízení nového funkcionáře (ENTER na tlačítku nebo ALT+N)

Oprava adresy - oprava funkcionáře (ENTER na tlačítku nebo ALT+O nebo v poli Funkce v seznamu 2x Click nebo ENTER

Zrušit adresu - rušení funkcionáře

kontrola - alespoň 1 adresa je povinná

	Název pole
	Délka
	povinné
	Kontroly a akce

	Funkce
	N-1
	A
	Výběr ze sezamu (mezerníkem nebo myší)

	Kontaktní adresa
	N-1
	N
	Je-li zaškrtnuto, adresa je kontaktní

	Bez funkce
	N-1
	N
	Povoleno pouze u kontaktní adresy, je-li zaškrtnuto, adresa nemá funkci

	Název/Jméno a příjmení
	C-30
	A
	Není povolen znak “

	Ulice
	C-30
	N
	Není povolen znak “

	Místo
	C-30
	A
	Není povolen znak “

	PSČ
	N-5
	N
	

	Telefony (1 až 3)
	C-20
	N
	Není povolen znak “

	Fax
	C-20
	N
	Není povolen znak “

	E-mail
	C-40
	N
	Adresa E-mail


3. Karta Oddíly

Počet členů v TJ/SK

bez duplicit (1 TJ/SK, 1Rodné číslo)

Počet členů v oddílech 
bez duplicit (1 TJ/SK, 1svaz, 1 Rodné číslo)

Seznam oddílů

Tlačítko <OK>
- potvrzujeme správnost zadaných údajů

Tlačítko <Zpět>
- vracíme se zpět bez provedení akce

 Odstranit neplatné adresy v TJ/SK

Fyzicky odstraní ze souboru věty označené jako zrušené. Věty jsou odstraněny bez možnosti návratu.

4.3. Prohlížení, opravy oddílů

Evidence oddílů - seznam oddílů TJ/SK, jejich registrace, funkcionáři, družstva. Rušení oddílu můžeme provést, pouze pokud nejsou v členské základně žádní členové. Pokud chceme v členské základně mít rozděleny členy jednoho oddílu na družstva je nutno doplnit údaje o družstvech v této volbě.

Zobrazí se seznam oddílů. Zde můžeme přidávat, opravovat a rušit oddíly

<Nová věta>

pořízení nového oddílu (ALT+N)

<Oprava>

oprava oddílu (ALT+O nebo v seznamu 2xClick nebo ENTER v 1. sloupci)

<Zrušit>

volba zrušena ve verzi 1.013., nahrazena volbou Rušení oddílů nebo družstev bez členské základny
Zavedení a Oprava Oddílů

TJSK
číslo a název TJ/SK (nelze editovat)

Svaz
číslo sportovního svazu - z číselníku sportovních svazů

Název svazu
název svazu - z číselníku sportovních svazů

Počet členů
počet členů v oddíle (bez duplicit - 1oddíl, 1 rodné číslo)

<Uložit>
uloží do souboru oddílů (ALT+U)

<Zpět>

návrat do menu bez uložení (ALT+Z nebo ESC)

Karta Údaje oddílu

IČO - nepovinné

DIČ - nepovinné

Celý název oddílu -název oddílu

Datum registrace, Číslo registrace

Založení oddílu – nepovinné, období nebo datum založení oddílu

Účet - nepovinné pole 

Banka- nepovinné pole na 4kód 

WWW- jméno WEB stránky
Karta adresy

Viz Karta adresy u TJ/SK bod 4.1

Karta družstva

Zde zavedeme údaje o družstvech

<Nová>

- zavedení nového družstva

<Oprava>
- oprava názvu již zavedeného družstva

<Zrušit/Obnovit>- volba zrušena ve verzi 1013., nahrazena volbou Rušení oddílů nebo družstev bez členské základny

  zobrazení a provedu stisk tlačítka - pracuje jako obnova 

<Nová>
- zavedení nového družstva - rozsvítí se formulář.



Skupina - numerické pole na 3 znaky.  Zde ji zavedete číslování družstev v oddíle dle Vašeho 

  uvážení.



Název
- alfanumerické pole na 30 znaků. Název družstva

Tlačítko <OK>
- potvrzujeme správnost zadaných údajů

Tlačítko <Zpět>
- vracíme se zpět bez provedení akce

4.3. Rušení oddílů nebo družstev bez členské základny
Fyzické rušení oddílů nebo družstev, které nemají aktivní členskou základnu. Po této akci jsou věty nenávratně odstraněny (členská základna označená ke zrušení, věta oddílu/družstva a jeho adresy (trenéři, vedoucí apod.).
TJ/SK/Družstvo

přepínač, zobrazí oddíly/družstva bez členské základny.
Seznam


seznam oddílů/družstev bez členské základny – v seznamu jsou i oddíly, které mají členy označené ke zrušení nebo v archivu.

„Zrušit“


tlačítko, provede se zrušení oddílu/Družstva. Akci můžete přerušit.

„Zpět“


návrat do menu

4.4. Tisk 

Volba umožní tisk údajů o TJ/SK a oddílech. Pokud vyberete volbu Obálky, program volá MS WORD a vytvoří obálky na obrazovce, které můžete poté vytisknout. Jestliže MS WORD hlásí chybu, zkontrolujte nastavení dle pokynů v bodě 12.5 
volba sestavy

adresy TJ/SK
lze provést tisk na obálku - POZOR!!! na nastavení tiskárny, nutno vkládat obálky přes

podavač /obálka162x229/

adresy oddílů
lze provést tisk na obálku - POZOR!!! na nastavení tiskárny, nutno vkládat obálky přes

podavač /obálka162x229/

údaje o TJ/SK
vypíší se údaje o TJ/SK a přehled o počtu členů v TJ/SK, počtu členů v oddílech a 

přehled oddílů dle věkových kat. za celou TJ/SK. Výstup do souboru Excel
registrace TJ/SK a oddílů - vypíší se údaje IČO, DIČ, registrace, datum registrace

účty TJ/SK a oddílů - vypíší se bankovní účty

4.4. Export/ Import TJ/SK

Tato funkce umožňuje provést export TJ/SK pro okresní pobočku  na disketu.
1. Provede se aktualizace počtu členů v TJ/SK.

2. Soubor - Byyyyyyy.ZIP
yyyyyyy = číslo TJ/SK

Po volbě této nabídky se na obrazovce zobrazí dialogové okno, které požaduje od obsluhy zadání těchto údajů:

mechanika

volba výstupní mechaniky, tj. kam se má vytvářený (exportovaný) soubor zapsat. Nabízí se disketová mechaniky (A), pokud požadujeme jinou stiskneme tlačítko TAB a vybereme správnou cestu, kterou je možné editovat (např. cesta do adresáře na disku). V případě volby klávesy "TAB" se zobrazí dialog na výběr adresáře, šipka dolů - je nutné editovat celou cestu i s označením disku, např. C:\SPORT_TJ\. Koncové zpětné lomítko není vyžadováno, program si ho sám doplní.

<OK>

volba potvrzuje správnost zadaných údajů a spouští vlastní export dat. Exportovaná data v souboru zůstávají, vytváří se pouze jejich kopie. Pokud již na zvolené mechanice existuje soubor stejného názvu, je přepsán nově vytvořeným exportovaným souborem

Tlačítko <Export>
výstup/ vstup do souboru na disketu nebo disk

Tlačítko <Pošta>
výstup souboru na E-mail, u importu se hledá soubor v adresáři PRENOS 

Tlačítko <Zpět>
vracíme se zpět bez provedení akce

5. Nabídka "Účetní výkazy"

Umožňuje provádět údržbu účetního výkazu TJ/SK : pořizování a opravy, prohlížení, export dat.

5.1. Prohlížení a údržba účetních výkazů

Tato volba umožňuje pořizování, prohlížení a opravy. 

Zobrazí se přehled vět v souboru a program očekává další akci. 
UC1-01 má pevný počet řádků
rok 2009 

počet řádků 
51
zrušeny řádky 20, 27, 49 - MŠMT

rok 2008



51

2003 – 2007



47

2001 – 2002



60

do 2001



45
<Nové období - Pořizování>

Tato funkce vytváří nové účetní výkazy za nový rok  - stavy k 1.1. Řádky majetku a závazků  se naplní z minulého roku - lze opravit. Dále zde jde Rušit/Obnovit.

Na pořizovacím formuláři se pořizují tyto údaje v uvedeném pořadí:

Rok

4místný údaj, Kontroly: nesmí být větší než aktuální rok. V souboru lze mít pouze 1 výkaz zadaného roku.

Číslo TJ/SK

8místný údaj doplněný z číselníku TJ/SK. Dle uvedeného čísla TJ se z číselníku na obrazovku vysvítí  název. Kontrola: duplicita čísla TJ/SK a roku není povolena

Účetní výkaz je variabilní dle roku. Zobrazí se obrazovka s kartami majetek, závazky,  výnosy a náklady. 

III. Kontroly rok 2008 a vyšší
Duplicita čísla TJ/SK a roku

Řádek 4(A/B) nesmí být větší než řádek 3(A/B)

Řádek 9(A/B) nesmí být větší než řádek 8(A/B)

řádek 49(A/B) nesmí být větší než řádek 48(A/B)

Součet řádků 19(A/B)až 24 nesmí být větší než  řádek 18(A/B)

Součet řádků 26(A/B)až 29 nesmí být větší než  řádek 25(A/B)

Jestliže se vyskytne chyba při pořízení výkazu, lze výkaz uložit, jako chybný a v seznamu se objeví ve sloupci stav "Chyba". Tento výkaz nelze exportovat.

IV. Obecné pokyny

1. Částky se uvádí v tisících bez jakýchkoliv desetinných čárek

2. Vzhledem k tomu, že MF ČR dosud nevydalo statistický výkaz pro sdružení občanů, která účtují v   soustavě jednoduchého účetnictví, lze tento výkaz použít k tomuto účelu 

3. Vyplnění tohoto výkazu nezbavuje TJ/SK účtující v soustavě podvojného účetnictví povinnosti sestavit účetní výkaz SONO Ač 1 - 01 dle závazných pokynů 

4. Příjmy a výdaje se zařazují do zdaňované nebo nezdaňované činnosti dle zákona o dani z příjmu. Pokud např. provoz TVZ je částečně zdaňovanou a částečně nezdaňovanou činností, uvádí se do výkazu již zvolený poměr dle obecných zásad.

Po pořízení celého řádku očekává program rozhodnutí:

Tlačítko <OK>
- potvrzujeme správnost zadaných údajů

Tlačítko <Zpět>
- vracíme se zpět bez provedení akce

<Detail/Opravy>

Opravovat lze pouze věty aktuálního období. Nepovoleno opravit rok a číslo TJ/SK

<Zrušit/Obnovit>
V seznamu se u věty zobrazí ve sloupci STAV - "Zrušeno", větu nelze exportovat

5.2. Tisk účetních výkazů

Sestavy:

Výkaz UC-01

Výkaz o majetku a závazcích

Přehled zisku a ztráty
Přehled údržby, energie a nájmu

Přehled specifických řádků

Navolíme příslušnou sestavu. 

Porovnání období – tisk údajů za aktuální a minulé období, není povoleno pro rok 2001 a 2003.

Aktuální období
 - nejvyšší rok zpracování v souboru, lze nastavit jiný rok

Minulé období – nesmí být větší než aktuální období, lze nastavit jiný rok

<Tisk>

tisk na tiskárnu

<Obrazovka>
tisk na obrazovku - prohlížení sestavy

<Excel>

výstup do souboru Excel

5.3. Export / Import účetního výkazu

Tato funkce umožňuje provést export aktuálního účetního období okresní pobočce. Chybný nebo zrušený výkaz se nepřenáší.

Po volbě této nabídky se na obrazovce zobrazí dialogové okno, které požaduje od obsluhy zadání těchto údajů:

Exportovaný soubor
Kyyyyyyy.ZIP



Importovaný soubor
Lyyyyyyy.ZIP
xxx - poř. číslo souboru, yyyyyyy – číslo TJ/SK

mechanika

volba výstupní mechaniky, tj. kam se má vytvářený (exportovaný) soubor zapsat. Nabízí se disketová mechaniky (A),  pokud požadujeme jinou stiskneme tlačítko TAB a vybereme správnou cestu, kterou je možné editovat (např. cesta do adresáře na disku). V případě volby klávesy "TAB" se zobrazí dialog na výběr adresáře, šipka dolů - je nutné editovat celou cestu i s označením disku, např. C:\SPORT_TJ\. Koncové zpětné lomítko není vyžadováno, program si ho sám doplní.

 <Pošta>

volba potvrzuje správnost zadaných údajů a spouští vlastní export dat. Exportovaná data v souboru zůstávají, vytváří se pouze jejich kopie. Pokud již na zvolené mechanice existuje soubor stejného názvu, je přepsán nově vytvořeným exportovaným souborem.  Pošta – výstup na E-mail

6. Číselníky

Tato volba umožňuje prohlížení a tisk číselníků  okresů, sportovních odvětví (svazů), Okresních svazů, sdružení, bank, charakteristiky, funkce, majetku a vlastnictví. Číselníky Pasport: Druh zařízení,  Vlastnictví, Vztah k majetku, Druh pozemku, Druh povrchu, Druh soutěže, Velikost sportovních ploch.

6.1. Číselníky

Číselníky: Okres, Sportovní svazy, Okresní svazy, Sdružení, Charakteristika, Banky, Funkce.

Nové číselníky Pasport: Druh zařízení,  Vlastnictví, Vztah k majetku, Druh pozemku, Druh povrchu, Druh soutěže, Velikost sportovních ploch.

Jsou určeny k prohlížení, je-li povolena volba Hledání lze je třídit – 1x Click na záhlaví sloupce. Je-li povolena volba Hledání  jde v nich hledat. Je-li povolena volba Tisk lze tisknout, přes volbu <Tisk> nebo klávesu (ALT+I).

6.2. Import číselníků
Tato funkce umožňuje provést aktualizaci číselníků používaných v APV. Aktualizace se provádí z textových souborů zaslaných z ústředí ČSTV. 

Po volbě této nabídky se na obrazovce zobrazí dialogové okno, které požaduje od obsluhy zadání těchto údajů:

vyberte číselník k aktualizaci

seznam používaných číselníků. Je možné vybrat (zaškrtnou) ty číselníky, které mají být aktualizovány.

mechanika

volba vstupní mechaniky. Nabízí se disketová mechaniky (A), pokud požadujeme jinou stiskneme tlačítko TAB a vybereme správnou cestu, kterou je možné editovat (např. cesta do adresáře na disku). V případě volby klávesy "TAB" se zobrazí dialog na výběr adresáře, šipka dolů - je nutné editovat celou cestu i s označením disku, např. C:\SPORT_TJ\. Koncové zpětné lomítko není vyžadováno, program si ho sám doplní.

<Import>

volba potvrzuje správnost zadaných údajů a spouští vlastní aktualizaci číselníků. Aktualizační textové soubory na vstupní mechanice zůstávají. 

<Zpět>

volba ruší akci, tj. aktualizace číselníků se neprovede. 

7. Nabídka "Servis"

Tato nabídka umožňuje provádět archivaci a obnovu dat, obnovu indexových souborů, měnit přístupové heslo do úlohy.

7.1. Nové hesla
Tato volba umožňuje změnit přístupové heslo do APV.

7.2. Archivace dat
Archivace dat je velmi důležitá – při zhroucení systému (po výpadku proudu apod.) lze provést rekonstrukci dat pouze z archivních souborů.

Tato funkce provede archivaci dat na archivní diskety  (nebo  archivní adresář disku, flash disk) do souboru ARCHIVTJ.CAB. 

mechanika

volba výstupní mechaniky, tj. kam se má archivní soubor zapsat. Nabízí se adresář (ARCHIV), pokud požadujeme jiné uložení stiskneme tlačítko <…>, zobrazí se okno pro zadání cesty a vybereme (např. cesta do adresáře na disku). Koncové zpětné lomítko není vyžadováno, program si ho sám doplní.

<OK>

volba potvrzuje správnost zadaných údajů a spouští vlastní archivaci dat. Archivované soubory v adresáři \DATA zůstávají, vytváří se pouze jejich kopie. Pokud již na zvolené mechanice existují soubory stejného názvu, jsou přepsány nově vytvořeným archivním souborem. Pokud je archivovaný soubor příliš rozsáhlý a nevejde se na 1 archivní disketu, program si automaticky požádá o založení další archivní diskety. Archivace probíhá postupně za všechny zvolené oblasti.

<Zpět>

volba ruší akci, tj. archivace dat se neprovede. 

7.3. Obnova dat
Tato funkce umožňuje provést obnovu souborů z  archivních  disket  (event. archivního adresáře disku). Datové soubory jsou přepsány soubory archivními.

Po volbě této nabídky se na obrazovce zobrazí dialogové okno, které požaduje od obsluhy zadání těchto údajů:

vyberte obnovovaný soubor

seznam používaných datových souborů. Je možné vybrat (zaškrtnou) ty soubory, které mají být obnoveny archivními soubory.

mechanika

volba vstupní mechaniky. Nabízí se adresář ARCHIV, pokud požadujeme jinou stiskneme tlačítko <…>  a vybereme správnou cestu, kterou je možné editovat (např. cesta do adresáře na disku). V případě volby klávesy "TAB" se zobrazí dialog na výběr adresáře, šipka dolů - je nutné editovat celou cestu i s označením disku, např. C:\SPORT_TJ\. Koncové zpětné lomítko není vyžadováno, program si ho sám doplní.

<OK>

volba potvrzuje správnost zadaných údajů a spouští vlastní obnovu dat. Archivní soubory na vstupní mechanice zůstávají.  Pokud je archivní soubor rozehrán na více archivních disketách, program si sám požádá o založení další archivní diskety s tímto souborem. Obnova probíhá postupně za všechny zvolené oblasti.

<Zpět>

volba ruší akci, tj. obnova dat se neprovede. 

7.4. Obnova index. souborů

Tato volba umožňuje obnovu indexových souborů - okresní členské základny ČSTV a příslušných číselníků. Používá se, pokud se zdá, že program pracuje pomalu nebo vykázal chybu. 

Tato volba umožňuje obnovu indexových souborů - okresní členské základny ČSTV a příslušných číselníků. Používá se, pokud se zdá, že program pracuje pomalu nebo vykázal chybu. 

7.5. Převod  TJ/SK z archivace z verze 1.000

Z důvodů změny struktury souboru členské základny (položka datum narození) se provede převod dat do nové verze a korektní doplnění nových údajů. 

7.6. Změna TJ/SK

Od verze 1.001 program umožňuje vést evidenci více TJ/SK v programu. 

Zobrazí se obrazovka se seznamem TJ/SK. Šipkou dolů/ nahoru nebo myší vyberete číslo TJ/SK , zadáte heslo a potvrdíte volbou „OK“. Číslo TJ/SK a její název se zobrazí v horní liště.

7.7. Nová TJ/SK

Od verze 1.001 program umožňuje vést evidenci více TJ/SK v programu. 

Zobrazí se obrazovka se pro registraci TJ/SK. Zadáte číslo TJ/SK, heslo a verifikaci hesla. Potvrdíte volbou „OK“. Nové číslo TJ/SK se uloží do seznamu. Číslo TJ/SK a její název se zobrazí v horní liště.

7.8. Přečíslování okresů dle nových krajů

V případě, že po spuštění verze 1.005 se v souboru „číselníky – okresy“ v posledním sloupci nezobrazí nové kódy okresů – proveďte tuto volbu. Opakované spuštění této volby nemá žádný vliv.

8. Nabídka "Konec"                      

Tato volba ukončuje APV. 

10.
PASPORT

Volba PASPORT zajišťuje 

evidenci hmotného majetku TJ/SK

tisk sestav na tiskárnu, obrazovku a do souboru typu EXCEL

export dat pro okres

import dat 

10. 1.
Menu

Evidence majetku

kontrola karet

Odstranění zrušených karet

Tisk

Export dat Pasport
pro okres

Import dat Pasport
od okresu

10. 2.
Evidence majetku

Zobrazí se okno se seznamem jednotlivých karet pro jeden okres. 

Chybné karty – zelené nebo zrušené karty  - červené.

Nová věta

Zobrazí se prázdný formulář pro vkládání dat. Po uložení věty můžete pokračovat v pořizování další nové věty. Režim pořizování se zruší stiskem klávesy ESC, tlačítkem Zpět nebo tlačítkem X v pravém horním rohu obrazovky.

Opravit

Zobrazí se formulář s daty vybrané věty. Po opravě dat se vracíte do seznamu majetku. Nelze měnit číslo TJ/SK a číslo karty.

Změna karty

Zobrazí se formulář s daty vybrané věty. Po opravě dat se vracíte do seznamu majetku. Lze změnit i číslo  karty.

Zrušit/ obnovit

Zobrazí se dotaz (dle stavu věty) zda chcete opravdu kartu zrušit/ obnovit. Po zrušení se barva mění na červenou a karta je vyřazena ze zpracování. Kartu lze obnovit.

Poznámky

Vyvolá se Excel – soubor yyyyyy_poznamky.xls se vytvoří v adresáři CSTV_TJ. Můžete zadat doplňující údaje k jednotlivým kartám.

Formulář pro pořizování karty

Formulář je rozdělen na 6 karet a identifikační údaje karty.

Identifikační údaje

Číslo karty

Kontrola na duplicitu – číslo TJ/SK + číslo karty musí být jedinečné.

Název TJ/SK

Doplní se z číselníku, možnost opravy. Povinná položka na max. 60 znaků.

Karta Typ zařízení – kapacita zařízení

Nomenklaturní druh zařízení

kontrola na číselník druhu zařízení

Celková plocha areálu

v m2, není povoleno desetinné místo

Obestavěná plocha


v m3, není povoleno desetinné místo

Čistá cvičební plocha


v m2, není povoleno desetinné místo

Délka



v m, povoleny 2 deset. Místa

Šířka



v m, povoleny 2 deset. místa

Plocha pro diváky


v m2, není povoleno desetinné místo

Počet diváků sedících

Počet diváků stojících

Počet diváků celkem

Plocha šaten pro cvičence

v m2, není povoleno desetinné místo

Počet šaten

Počet umýváren

Počet WC

Osvětlení



počet luxů, není povoleno desetinné místo

Světlá výška haly


v m, není povoleno desetinné místo

Typ povrchu



výběr z  nabídky povrchů

Rok výstavby


rok – např. 1958

Rok posledních úprav


rekonstrukce, modernizace, investice

Budova – sportoviště


dle vyplnění výšky se nastaví budova, jinak nastaveno sportoviště

Karta Sportoviště – seznam narýsovaných sportovišť

Seznam



číslo sport. Svazu, název, délka, šířka, výška

Počet platných sportovišť

Číslo sportovního svazu + roleta
kontrola na číselník sportovních svazů – doplní se údaje z číselníku

Nejvyšší možná soutěž

výběr z nabídky soutěží, nepovinné

Počet drah, hřišť, apod.

počet drah,…. Jednoho typu sportu

Délka dráhy (hřiště, apod.)

v m, povolena 2 desetinná místa

Šířka dráhy (hřiště, apod.)

v m, povolena 2 desetinná místa

Výška dráhy (hřiště, apod.)

v m, povolena 2 desetinná místa

Výběhová zóna - délka

v m, povolena 2 desetinná místa

Výběhová zóna – šířka 

v m, povolena 2 desetinná místa

Karta Katastr – identifikační údaje o objektu a pozemku

Rozmístnění zařízení


číslo nadřízené karty, vyplnit v případě, že popisovaný objekt náleží ke komplexu budov nebo je součástí jiné budovy již popsané. Doplní se údaje o adrese a vlastnictví z nadřízené karty

Provozní způsobilost zařízení

výběr z číselníku (vyhovuje, nevyhovuje, v rekonstrukci,…)

Číslo okresu



výběr z číselníku okresů, vyplňte v případě, že zařízení je v jiném okresu, jinak se doplní číslo okresu automaticky.

Ulice




adresa zařízení

Obec

PSČ

Katastrální území


výpis z katastru obce

Katastrální území - poznámka

doplňující údaje

Vztah k objektu


povinné, výběr z číselníku druhu vztahu k majetku, stisknutím pravého tlačítka myši se zobrazí dotaz – „Opravdu chcete zrušit nastavení objektu“ – potvrdíte-li „ANO“, nastavení vztahu, názvu a vlastnictví  objektu se zruší.

Platnost smlouvy do


nepovinné, období platnosti nájmu (výpůjčky apod.) zadává se datum (den, měsíc a rok).

Název vlastníka objektu

povinné, je-li vyplněn vztah k objektu. Je-li vztah k objektu = 1, doplní se název TJ/SK, je-li kód=5 nájem – doplní se název obce a vlastnictví objektu se nastaví na kód 4 – ve vlastnictví obce

Vlastnictví objektu


povinné, je-li vyplněn vztah k objektu, výběr z číselníku

Číslo listu vlastnictví
objektu

výpis z katastru obce

Vztah k pozemku


povinné, je-li vyplněn vztah k objektu, výběr z číselníku druhu vztahu k majetku, stisknutím pravého tlačítka myši se zobrazí dotaz – „Opravdu chcete zrušit nastavení pozemku“ – potvrdíte-li „ANO“, nastavení vztahu, názvu a vlastnictví  pozemku se zruší.

Platnost smlouvy do


nepovinné, období platnosti nájmu (výpůjčky apod.) zadává se datum (den, měsíc a rok).

Název vlastníka pozemku

povinné, je-li vztah k pozemku = 1, doplní se název TJ/SK, je-li kód=5 nájem – doplní se název obce a vlastnictví pozemku se nastaví na kód 4 – ve vlastnictví obce

Vlastnictví pozemku


povinné, je-li vyplněn vztah k objektu, výběr z číselníku

Číslo listu vlastnictví
pozemku
výpis z katastru obce

Karta Spoluvlastníci – objektu a pozemku

Název spoluvlastníka


povinné

Číslo listu vlastnictví
objektu

výpis z katastru obce

poznámka

Karta Pozemek – identifikační údaje o objektu a pozemku

Druh pozemku


povinné, výběr z číselníku druhů pozemku

Poznámka



nepovinné, doplňující údaje druhu pozemku

Způsob využití pozemku

výběr z číselníku, zobrazují se pouze možné varianty k druhu pozemku

Poznámka



nepovinné, doplňující údaje ke způsobu využití pozemku

Číslo stavební parcely

Výměra stavební parcely objektu

Číslo parcely pozemku

Pozemková výměra 

Druh kanalizace

Vodní zdroj

Vytápění

Povrchová úprava střechy

Karta Plátce a cena

IČ plátce daně z nemovitosti

nepovinné, je-li vztah k objektu = 1, doplní se automaticky IČ TJ/SK

Možno použít metodu DRAG AND DROP – myší označíte IČ TJ/SK, držíte levé tlačítko myši stisknuté, pohybujete myší až k IČ plátce a nad editačním polem pustíte levé tlačítko myši – výsledek = do pole IČ plátce se doplní IČ TJ/SK

Název plátce



povinné, je-li vztah k objektu = 1, doplní se automaticky název TJ/SK

Je-li IČ = 0 (objekt je osvobozen od placení daní) napište do pole název plátce text „Os“ – doplní se automaticky text „Osvobozeno“ ( – povoleno u vlastníka ČR nebo obce)

Možno použít metodu DRAG AND DROP – myší označíte název TJ/SK, držíte levé tlačítko myši stisknuté, pohybujete myší až k názvu plátce a nad editačním polem pustíte levé tlačítko myši – výsledek = do pole název plátce se doplní název TJ/SK

Cena objektu 


v tisících Kč, nepovoleny žádná desetinná místa

Objektu

Pozemku 




Cena stanovená soudním znalcem
současná cena, v tisících Kč, nepovoleny žádná desetinná místa

Objektu

pozemku

Rok zápisu objektu do účetní evidence
nepovinné

Karta sídlo TJ/SK

Informační údaje – adresa, telefonní spojení, fax, E-mail z číselníku TJ/SK

Mapa

zobrazení grafického pole. 

Seznam map
seznam grafických souborů, které jsou ke kartě připojeny. 2xKlik levým tlačítkem myši na názvu obrázku se obrázek zobrazí v pravém poli.

Zrušit mapu
mapa se odstraní z karty a fyzicky i z disku

Tisk mapy
zobrazený obrázek se vytiskne na tiskárnu. Povoleno pouze když je mapa zobrazena v pravém poli

Načíst mapu
zobrazí se dotaz na zadání názvu grafického souboru, který se zobrazí na kartě „Mapa“. Tento soubor se uloží do podadresáře „MAPY“ a změní název (doplní před vlastní název číslo TJ/SK a číslo karty).  Jestliže se při následné editaci nezobrazí obrázek, znamená to, že soubor  v podadresáři „MAPY“  nebyl nalezen. Grafické pole lze zvětšit a) maximalizací okna tlačítkem v pravém rohu okna nebo b) 2x klikem levého tlačítka myši na grafickém poli.
Karta Poznámky

Poznámky mají 2 rozlišení: - bílé- poznámky TJ/SK, šedé pozadí – poznámky od nadřízeného ČSTV. Text je omezen na 100 znaků pro jednu poznámku
10. 3.
Kontrola karet

Provede se kontrola karet dle nových číselníků a povinných pravidel.

TJ/SK
číslo TJ/SK musí být platné v seznamu TJ/SK

Karta
číslo karty musí být v rámci TJ/SK jedinečné

Název TJ/SK
povinný

Druh zařízení
kód musí být platný v číselníku zařízení, změna druhu zařízení:
karet pasport: 30200 -> 30213 Hřiště a stadiony, 30900 -> 30904 loděnice, 70101 -> 70100 hotely

Rok výstavby
je-li vyplněno, musí být v rozsahu od 1800 do aktuálního roku

Rok rekonstrukce
je-li vyplněno, musí být v rozsahu Rok výstavby do aktuálního roku

Vlastnictví objektu/pozemku
číselník vlastnictví majetku

Vztah k objektu/pozemku

číselník vztahu k majetku

Číslo okresu


je-li vyplněno, kontrola na číselník okresů


IČ a název plátce daně

povinné mimo volby Vlastnictví objektu - ve vlastnictví obce

Dále kontroly na číselníky pasport je-li pole vyplněno

Druh pozemků

Povrch sportoviště

Druh soutěže

Provozní způsobilost objektu

Kanalizace, Vodní zdroj, Vytápění, Střešní krytina, Způsob využití pozemku

10. 4.
Tisk

Výstup dat a sumářů  na tiskárnu, obrazovku nebo do souboru Excel.

Zobrazí se formulář, který obsahuje seznam možných sestav a 3 karty – nastavení parametrů sestavy

Seznam sestav

Seznam karet

Hodnota majetku

Přehled výstavby

Kapacita zařízení

Katastr

Rozměry sportoviště

Plátce daně

Karta paspart
Volená

Karta pole

U předdefinovaných sestav nelze měnit seznam ani pořadí výstupních polí

Levý seznam polí souboru

výběr jednotlivých polí pro výstupní sestavu

Pravý seznam polí

seznam vybraných výstupních polí 

Přidej



do pravého seznamu přidá vybrané pole z levého seznamu

Přidej vše


do pravého seznamu přidá všechny pole z levého seznamu

Zruš



z pravého seznamu odebere označené pole

Zruš vše



z pravého seznamu odebere všechna pole

Karta podmínky

Nastavení výstupních podmínek 

Sportoviště + roleta

číslo sportovního svazu + seznam

Druh zařízení + roleta

číslo druhu zařízení + seznam

Rok výstavby od: do:

interval rok výstavby. Nutno zadat i století (např. 1985)

PSČ


číslo PSČ – výběr dle počtu zadaných čísel

Např. Zadáte 288 – vyberou se všechny věty, kde PSČ začíná číslem 288

Druh povrchu

výběr ze seznamu druhu povrchu sportoviště

Vztah k objektu

výběr ze seznamu druhu vztahu k majetku

Vlastnictví objektu

výběr ze seznamu vlastnictví majetku

Druh soutěže

výběr ze seznamu soutěží

Původní nastavení

nastaví seznamy druhů (pozemky, vztah k objektu, vztah k pozemku, druh soutěže na 0 – neurčen výběr)

Karta třídění, sumář, platnost

Nastavení sestavy

Třídění

Dle karty
Dle druhu zařízení


mezisoučty při změně druhu zařízení

Dle vztahu k objektu


mezisoučty při změně vztahu k objektu

Sumář

Ne  (seznam)


výpis všech karet

ANO (sumář)


sumář karet

Platnost vět

Platné + chybné

Chybné

zrušené

Sumář je povolen pouze u sestav Seznam, Hodnota majetku, Přehled výstavby

U sestavy „Volená“ –  je povolen výstup pouze do souboru Excel

10. 4.
Export dat pro okres

export je rozdělen na 2 části – údaje o kartách (Myyyyyyy.ZIP) a grafická pole (Oyyyyyyy.ZIP)

Xxx = pořadové číslo souboru – do verze 1.010 byla přípona souboru xxx
Yyyyyyy = číslo TJ/SK

ZIP = přípona zazipovaného souboru

Volby

vše

exportují se soubor Myyyyyyy.ZIP a soubor Oyyyyyyy.ZIP 

pouze data
exportuje soubor Myyyyyyy.ZIP
pouze mapy
exportuje soubor Oyyyyyyy.ZIP

Soubor Myyyyyyy.ZIP (xxx – do verze 1.010) - Exportují se všechny věty.

Velikost souboru je omezena velikostí 1.44MB – kapacita diskety

Soubor Oyyyyyyy.zip - Exportují se všechny grafické soubory, které začínají číslem TJ/SK.

Velikost souboru není omezena, nesmí se exportovat na disketu, v případě, že zadáte výstup na disketu, je soubor uložen na disk do podadresáře „PRENOS“. V případě, že se nenalezne ani 1 grafický soubor pro TJ/SK, export souboru Oyyyyyyy.zip se neprovede.
Export

program Vás vyzve k zadání cesty pro uložení výstupního souboru
Pošta

program provede export souborů do podadresáře PRENOS, poté se zobrazí okno pro odeslání souborů jako příloha E-mail.

Zpět
export se neprovede, návrat na hlavní stránku

10. 5.
Import dat od okresu

export je rozdělen na 2 části – údaje o kartách (Nyyyyyyy.ZIP) a grafická pole (Myyyyyyy.ZIP)

Xxx = pořadové číslo souboru – do verze 1,010
Yyyyyyy = číslo TJ/SK

ZIP = přípona zazipovaného souboru

Volby

vše

importuje soubor Nyyyyyyy.ZIP a soubor Oyyyyyyy.ZIP 

pouze data
importuje soubor Nyyyyyyy.ZIP
pouze mapy
importuje soubor Oyyyyyyy.ZIP

Import

program Vás vyzve k zadání cesty ke  vstupnímu souboru

Zpět
import se neprovede, návrat na hlavní stránku

10.6
Číselníky PASPORT

Vlastnictví majetku

druh povrchu sportoviště

druh soutěže

druh pozemku (dle katastrálního výpisu)

způsob využití pozemku (dle vyhlášky 113 z 3. Května 2000)

nomenklaturní druh zařízení

vztah k majetku

kanalizace

vodní zdroj

vytápění

povrchová úprava střechy

10. 7.
Soubory

	Karty pasport
	P_PAS.DBF

	Sportoviště
	P_SPORT.DBF

	Poznámky údržba
	yyyyyyy_UDRZBA.XLS

	Číselníky 
	P_CISEL.DBF, P_SVAZ.DBF, ZARIZENI.DBF

	Export pro TJ/SK
	Nyyyyyyy.xxx

	Exportní soubor číselníků
	C_VLA001.CAB

	Import od TJ/SK
	Myyyyyyy.xxx

	Import/export grafických polí pasport
	Oyyyyyyy.ZIP


Oooo=číslo okresu, xxx=pořadové číslo souboru, yyyyyyy=číslo TJ/SK

10. 8.
Popis polí souboru PASPORT

	Karta
	I
	Číslo karty

	cislocstv
	I
	Číslo TJ/SK

	NAZEV
	C(60)
	Název TJ/SK

	cislookres
	I
	Číslo okresu

	ico
	I
	IČ plátce daně z nemovitosti

	adrz
	I
	Druh zařízení

	akatastr
	C(10)
	Číslo katastrálního území objektu

	b1
	I
	Celková plocha areálu

	b2
	I
	Čistá cvičební plocha M2

	b2a
	N(10,2)
	Délka čisté cvičební plochy (včetně zázemí)

	b2b
	N(10,2)
	Šířka čisté cvičební plochy (včetně zázemí)

	b3
	I
	Plocha pro diváky

	b4
	I
	Šatny

	b5
	I
	Osvětlení – počet luxů

	b6
	I
	Světlá výška haly

	bdruh
	I
	Druh povrchu

	frv
	I
	Rok výstavby

	fru
	I
	Rok posledních úprav

	gkatastr
	C(10)
	Číslo katastrálního území pozemku

	glist
	C(10)
	List vlastnictví

	aobec
	C(40)
	Adresa: obec

	aul
	C(40)
	Ulice

	apsc
	I
	PSČ

	gdruh
	C(25)
	Druh  pozemku – poznámka

	gdrp
	I
	Druh pozemku – kód

	avl_zar
	C(60)
	Název vlastníka objektu

	avl_poz
	C(60)
	Název vlastníka pozemku

	avzt_zar
	I
	Vztah k objektu

	avzt_poz
	I
	Vztah k pozemku

	avl_zark
	I
	Vlastnictví objektu

	avl_pozk
	I
	Vlastnictví pozemku

	AVZT_ZAR_O
	D
	Platnost smlouvy do

	AVZT_POZ_O
	D
	Platnost smlouvy do

	hcenao
	I
	Cena objektu

	hcenap
	I
	Cena pozemku

	hcena
	I
	Současná cena  objektu (odhad soudního znalce)

	hrok
	I
	Rok zápisu do účetní evidence

	platce
	C(40)
	Název plátce daně z nemovitosti

	pocs
	I
	Počet sportovišť

	budova
	I
	1- sportoviště, 2 – budova

	stav
	I
	0 až 2 platná věta, 3 až 5, 13 až 15 zrušená, 10 až 12 chybná

	datzme
	D
	Datum poslední změny

	B3A
	I
	Počet diváků sedících

	B3B
	I
	Počet diváků stojících

	B3C
	I
	Počet diváků celkem

	B7
	I
	Obestavěná plocha (m3)

	HCENA1
	I
	Současná cena pozemku (odhad)

	b4a
	I
	Počet šaten

	b4b
	I
	Počet WC

	b4c
	I
	Počet umýváren

	glisto
	I
	Číslo listu vlastnictví pozemku

	aokres
	I
	Číslo okresu (u adresy)

	e1
	I
	Rozmístnění zařízení

	e2
	I
	Provozní způsobilost objektu

	gparst
	C
	Číslo stavební parcely objektu

	gparpo
	C
	Číslo stavební parcely pozemku

	gvyst
	I
	Výměra objektu

	gvypo
	I
	Výměra pozemku

	gzp
	I
	Způsob využití pozemku

	fkanal
	I
	Kanalizace

	fvoda
	I
	Vodní zdroj

	fvytop
	I
	Vytápění

	fstrecha
	I
	Povrchová úprava střechy

	MAPA
	C
	Název grafického souboru


11.
Pošta

Od verze 1.001 je možné posílat E-mail z programu

Volba lze provést při exportu souboru členské základny, okresu, účetních výkazů i pasportu nebo volbou Servis – Poslat mail

Od verze 1.008 lze vytvořit odesílací seznamy e-mail z adresáře členů oddílů, funkcionářů TJ/SK, jejich oddílů a jiné adresy pořízené ve volbě „Adresář pošty“. Tyto seznamy jsou textové soubory s příponou PRI a jsou uloženy v podadresáři ARCHIV. Opravit je lze i programem „Poznámkový blok“

Karta Zpráva

Komu

E-mail adresa adresáta  (např. kubatova@quick.cz)  Není povinné v případě, že chcete použít „Seznam příjemců“ na kartě 2. 

V případě, že chcete odesílat zprávu více adresátům, , ponechte pole „Komu“ prázdné a použijte volbu „Seznam příjemců“. 

Dalekohled
seznam adres (pořizování ve  volbě Servis – adresář pošty) a všechny vyplněné e-mail adresy funkcionářů  TJ/SK

Kopie

nepovinné, E-mail adresa dalšího adresáta

Věc

nepovinné, ale doporučuji vyplnit, libovolný text

Příloha
název souboru i úplnou cestou , nepovinné

Umožněno připojit více souborů

…

hledání souboru

Odeslat
odešle E-mail

Karta Seznam příjemců

levý seznam
výběrový seznam e-mail 

pravý seznam
odesílací seznam e-mail

Přidej

přidá adresu do pravého seznamu

Přidej vše
přidá všechny adresy do pravého seznamu

Zruš

odebere adresu z pravého seznamu

Zruš vše
odebere všechny adresy z pravého seznamu

uložit seznam
uloží pravý seznam do souboru pod jménem, které zadáte s příponou PRI.  Je přednastaveno jméno souboru EMAIL, které můžete změnit. Tyto soubory jsou textové a jsou standardně uloženy v podadresáři ARCHIV, jestliže nezadáte jinou cestu a můžete je opravovat např. v programu Poznámkový blok

obnovit seznam
do pravého seznamu se doplní adresy z uloženého seznamu, který vyberete.

KARTA Nastavení

Nutno nastavit jestliže nepoužíváte MS Outlook

Mail Server – označení vašeho SMTP  serveru. Tato adresa je uvedena na smlouvě s Vaším ISP. (Adresa je uvedena  v programu Outlook – Nástroje – účty – výchozí – vlastnosti  - servery – odesílaná pošta (SMTP)). Povinná položka. Jestliže nebudete mít správně uvedenou tuto adresu, odeslání se neprovede a ukončí se chybou.

Odesílatel 
Vaše E-mail adresa, povinná položka. Jestliže nebudete mít správně uvedenou tuto adresu, odeslání se neprovede a ukončí se chybou.

MS Outlook – Mejlovani – přepínač

V případě, že máte v PC instalovaný plný MS Outlook, můžete při odesílání 

Ulož nastavení
uloží Mail Server a E-mail odesílatele

Ukončení
click na křížek vpravo nahoře okna

Adresář pošty
volba Servis – adresář e-mail

Pořídíte adresy, které se nabízí ve volbě dalekohled

Řádek SERVER a odesílatel se pořídí volbou Uložit nastavení v okně Pošta, tento řádek nelze zrušit, pouze editovat.

Přehled pošty

volba Servis – archiv e-mail

Seznam odesílané a přijaté pošty. Šedé řádky jsou přijatá pošta, bílé – odeslaná pošta. Jestliže provedete 2x Click na poli „MEMO“, zobrazí se text zprávy.

MS Outlook

V případě, že používáte tento program nemusíte nastavovat kartu Nastavení, ale je nutné dodržet tato pravidla:

U verze MS Outlook 2002 a vyšší program kontroluje, jestli se nejedná o e-mail, který je posílán jiným programem není SPAM  a zobrazí hlášení:
[image: image2.jpg]s

Microsoft Office Outlook.

Program se pokousi ziskatpiistup k e-maiovym adresém
Uozenim v apikac Outiook. Cheete tuto ake povoit?

Pokud jde 0 neoéekévanou Ennost, mie se jednat o
virus 3 doporuéueme zvolit moznost Ne.

Clumoznit pistup po dobu




Zaškrtnete pole „Umožnit přístup po dobu“ a poté stisknete tlačítko „ANO“

Poté se Vám zobrazí okno MS Outlook a stisknutím tlačítka „Odeslat“ se provede odeslání
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Příjem zpráv z poštovního serveru – zrušeno 
12. Přílohy

12.1. Adresářová struktura

hlavní adresář úlohy: SPORT_TJ
podadresáře úlohy: 

DATA



číselníky, datové soubory

TMP



pomocný adresář pro pracovní soubory

SESTAVY


pro soubory typu WORD, definice sestav FRX a FRT
ARCHIV



archiv datových souborů 

12.2. Seznam používaných souborů exportované nebo importované soubory

Ayyyyyyy
.ZIP 
export/ import dat členské základny 1 TJ/SK 

Syyyyyyy
.001 
export/ import dat členské základny 1 sportovní oddíl
Tyyyyyyy_odvdruzs
.001
export/import dat členské základny 1 družstvo oddílu

Byyyyyyy
.ZIP
export/ import dat TJ/SK pro okresní zpracování

Kyyyyyyy
.ZIP
export účetního výkazu pro okresní zpracování

Lyyyyyyy
.ZIP
import účetního výkazu (nejvyšší období)

Myyyyyyy
.ZIP
export karet Pasport pro okresní zpracování

Nyyyyyyy
.ZIP
import karet Pasport

Oyyyyyyy
.ZIP
export/import grafických polí Pasport

Yyyyyyy = číslo TJ/SK

zálohy datových souborů

ARC_TJ


.001
archivní soubor za TJ/SK – verze 1.000

ARCHIVTJ

.001
archivní soubor – od verze 1.001

 (pokud je soubor rozehrán na více disketách, mají soubory na dalších disketách příponu 002, 003, atd.)

Soubory pro aktualizaci číselníků

Okresy



C_OKRyyy.CAB 


Svazy



C_SVAyyy.CAB



Sdružení


C_SDRyyy.CAB


Banky



C_BANyyy.CAB


Druh zařízení


C_MAJyyy.CAB


Funkce



C_FUNyyy.CAB


Číselníky Pasport

C_VLAyyy.CAB


Charakteristika


C_CHAyyy.CAB

dokumentace k APV


N_CSTV_TJ
.DOC
uživatelská příručka ve formátu Word  

12.3. Soubor Členské základny TJ/SK nebo oddílu TJ/SK typu Excel 

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	číslo TJ/SK
	
	
	
	
	

	oddíl
	rodné číslo
	příjmení
	jméno
	charakteristika
	cizinec
	Družstvo

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Archiv
	J
	K
	L
	M
	N
	O

	Archiv
	Ulice
	PSČ
	Obec
	Telefon
	Fax/Mobil
	Registrace TJ/SK


	P
	Q
	R
	S
	T

	Dat.reg. TJ/SK
	Registrace v oddíle
	Datum reg v oddíle
	výkonnost
	poznámka


pokyny:



List1 - seznam členů
vždy na 1. Listě
1. Řádek, sloupec C
číslo TJ/SK - povinné


číslo TJ/SK se musí shodovat s číslem TJ/SK v programu IS TJ/SK


v případě, že se toto číslo nerovná nebo není vyplněno, import je ukončen, 

nenahraje se žádná věta
Načítání členů začíná řádkem 3


sloupec A
číslo sportovního svazu - oddílu

povinné vždy u 1. člena v oddíle, u ostatních nepovinné

číslo svazu musí být platné v číselníku sportovních svazů - není-li platné, import je ukončen, nenahraje se žádná věta

není-li vyplněno, doplní se číslo oddílu předcházejícího řádku

jestliže importujete pouze 1. oddíl, musí se číslo oddílu rovnat číslu oddílu v programu
sloupec B
rodné číslo
povinné

numerika na 9-10 míst, povolené pomlčky nebo /

není-li vyplněno - řádek se nenačte, rodné číslo nesplní kontrolu rodného čísla - věta je označena jako chybná
sloupec C
příjmení
povinné

alfanumerika na 30 míst
sloupec D
jméno
povinné

alfanumerika na 30 míst
sloupec E
charakteristika 
6 míst

na 6 numerických míst, není-li vyplněno nebo má jinou hodnotu než 1 až 6, doplní se číslo 1

kombinace 1,2 není povolena

hodnota 6 smí být uvedena pouze samostatně, při chybné kombinaci řádek se nenačte
sloupec F
cizinec



vyplňte pouze v případě, že se jedná o cizince hodnotou A
sloupec G
družstvo (není povinné), význam má pouze při importu – exportu mezi oddíly TJ/SK. Povolená hodnota 1-999.

Sloupec H
vyhrazen pro chybové hlášení

Sloupec I
člen se přesune do archivu, jestliže je vyplněno písmeno A nebo a

Sloupce  J – T jsou nepovinné, údaje lze načíst pouze od verze 1.009

Vzor sestavy „ČLEN_TJSK.XLS“ je po instalaci u programu CSTV_TJ.EXE (v adresáři SPORT_TJ)

12.4. Příklad

Př.: Zavedení evidence členské základny TJ/SK

Obdržíte 1 CD nebo program stáhnete z www.cstv.cz na PC
Instalace programového vybavení je popsána na straně 3

Po instalaci proveďte: Volba: Členská základna (Import členské základny ( volba TJ/SK (<Import>

Volba TJ/SK: 

a) Prohlížení, editace oddíly ( zvolte oddíl 
 <Opravit>


Karta údaje o oddílu
vyplňte


Karta adresy
nepovinné

Karta družstva
nepovinná-můžete si zavést rozlišení oddílu na družstva

takto opravíme u všech oddíly

6. Pokud jste zavedli družstva - opravte u jednotlivých členů, do kterého družstva patří


příklad: 07-fotbal


zavedli jsme družstvo 1 – muži


                                    2 – dorost


zvolím Členská základna a jednotlivým členům oddílu Fotbal přiřadím 1 nebo 2 – mohu použít výběr.
7. Nyní můžete pracovat - nutné údaje byly dodány. 

12.5. Nastavení PC pro výstup obálek a adresních štítků pomocí programu MS WORD

Problém je v bezpečnostním nastavení MS Word, který od verze Word 2002 SP3 nastavil jiná bezpečnostní pravidla pro SQL dotaz. Toto pravidlo je potřeba vypnout v registru.

Úpravy v registrech může provádět pouze zkušený uživatel MS WINDOWS, je nutné mít práva administrátora. Před úpravou registrů je potřeba alespoň 1x spustit MS Word  - vytvoří si příslušnou větev v registrech.
Microsoft Office Word 2010
HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Office\14.0\Word\Options 
Microsoft Office Word 2007
HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Office\12.0\Word\Options 
Microsoft Office Word 2003
HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Office\11.0\Word\Options 
Microsoft Word 2002 Service Pack 3
HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Office\10.0\Word\Options

"SQLSecurityCheck"=dword:00000000

1. Spustíte program REGEDIT. 

2. Najdete a upravíte výše uvedenou větev Registru dle verze MS WORD

Jestliže v registru je již Hodnota SQLSecurityCheck

Levým tlačítkem myši 2x kliknete na pole SQLSecurityCheck a zadáte hodnotu 00000000
V registru není hodnota SQL SecurityCheck

Levým tlačítkem myši kliknete do pravého okna na volný prostor a poté stisknete pravé tlačítko myši, zobrazí se nabídka Nový – Hodnota DWORD – kliknete 1x levým tlačítkem myši. 



Název : zadáte SQLSecurityCheck

2x kliknete na SQLSecurityCheck

Zadáte hodnotu : 00000000 



3. Kliknete OK

12.6. Autorský tým

Asseco CR, a.s. 

Kontaktní adresa:
p. Kubátová Jindřiška

telefon: 311 216 446, mobil: 737 818 787
e_mail : jindriska.kubatova@seznam.cz
Novinky ve verzi 1.015 (říjen 2009)

1. Pasport – přenos poznámek

2. Sportovní svazy – nový svaz: 119 – Kroket

3. Export/Import – zrušena nabízená cesta na disketu
4. TJ/SK – při změně názvu TJ/SK se automaticky změní název sídla v adresní části a název karet pasport
5. Export členské základny – Protokol TJ/SK – export do HTML
6. účetní výkazy – zrušeny řádky 20, 27, 49 (materiál, údržba MŠMT)
7. číselník bank
8. číselník občanských sdružení
Novinky ve verzi 1.014 (leden 2009)

1. SP3 – účetní výkazy - specifické řádky

2. SP3 - členská základna – vytvoření jedinečného RČ pro cizince v rámci TJ/SK

3. SP2 - oprava kontroly bankovního účtu

4. SP1 – oprava: řádek 44 se načítá do součtového řádku 50
5. účetní výkazy – nový účetní výkaz 2008

Novinky ve verzi 1.013 (říjen 2008)

1. TJ/SK – rušení oddílů a/nebo  družstev bez aktivní členské základny

2. TJ/SK – Tisk výstup sestav do Excelu

3. TJ/SK – Tisk – výstup obálek a  adresních štítků do programu MS WORD

4. TJ/SK – Tisk – tisk adresních štítků

5. Členská základna – rychlé hledání člena

6. Členská základna – příspěvky – hromadné nastavení příspěvků pro více členů

7. Členská základna – tisk adresních štítků

8. Pokyny pro nastavení PC pro tisk obálek nebo adresních štítků pomocí MS WORD vyšší verze než 2002 

9. Rozšířen číselník sportovních svazů

10. Aktualizace číselníku bank

Novinky ve verzi 1.012 (říjen 2007)

1. Export /Import družstva oddílu

2. Hledání v členské základně

3. Připojení MS  Outlook

4. Předávací protokol TJ/SK – lze nastavit datum zpracování evidence

5. Číselník bank

6. Číselník sportovních svazů: 112 ricochet

7. Import členské základny přes soubor typu Excel (XLS) – rozšíření, přesun označených členů do archivu

Novinky ve verzi 1.010-1.011 (říjen 2006)

1. Export /Import TJ/SK – přenosové soubory se komprimují programem WINZIP

2. Export členské základny do souboru Excel – lze zapnout/vypnout export adres členů

3. Export TJ/SK – tisk protokolu k evidenci TJ/SK

4. Pasport – nové pole „Smlouva do“

5. nové sportovní svazy: 107 přetahování lanem, 108 cheerleaders, 109 bowls

Novinky ve verzi 1.009 (říjen ’05)
1. Životní výročí

2. číselník sportovních svazů – nové svazy 105 tělesně postižení UZPS, 106 Racketlon
3. číselník sportovních svazů – svaz 73 tělesně postižení (mimo UZPS)

4. nepovolené duplicitě svazu 55 proti 45, 70 -75,102,105

5. nepovolená duplicita svazu 73 proti svazu 105

6. statistika členské základny – hranice věkových kategorií jsou volitelné

7. import a export členské základny z/do souboru Excel rozšířen o další údaje adresáře – vzorový formulář je po instalaci verze 1.009 základním adresáři aplikace „CLENI_TJSK.XLS“

Novinky ve verzi 1.008 (říjen ’04)
1. člen ve svazu 55 nesmí být zároveň ve svazu 45,70 – 75,102 (Svaz 102 je UZPS pouze na ústředí ČSTV, okresy ani TJ/SK ho v číselníku nemají)

2. člen ve svazu 45, 70 – 75, 102  nesmí být zároveň ve svazu 55

3. členská základna - seznam nepovolených duplicit

4. pasport – doplněno grafické pole pro zobrazení plánů apod. objektu


5. pasport – export/import grafických polí

6. automatické změna druhu zařízení karet pasport: 30200 -> 30213 Hřiště a stadiony, 30900 -> 30904 loděnice, 70101 -> 70100 hotely

7. odesílání seznamů e-mail 

8. TJ/SK – doplněny nové pole „Založení TJ/SK“

Změny ve verzi 1.007 (03)
Účetní výkazy

opraven tisk UC1-01

1. TJ/SK


změna délky názvu TJ/SK na 100 znaků










N_CSTV_TJ.DOC
1


