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seznam příloh
1. Grantové okruhy a programy pro daný rok
2. Kritéria hodnocení projektů pro příslušný rok

3. Žádost o dotaci KULTURA a SPORT – 3a),  Ekonomické shrnutí projektu - 3b) KULTURA a SPORT, vlastní projekt – 3c) SPORT 1.1. a KULTURA 2.1., 2.2.,2.3.,2.4., závěrečná zpráva o realizaci a vyúčtování – 3d)

4. Grantová poukázka - vzor

5. Příručka pro příjemce finanční podpory projektů z grantového systému města – užití loga města

seznam použitých zkratek

	SMO
	Statutární město Opava

	MMO
	Magistrát města Opavy


účel

Poskytování grantů formou dotace z rozpočtu Statutárního města Opavy na podporu aktivit v oblasti kultury a sportu.
Úvod
Účelem poskytování grantů formou dotace z rozpočtu Statutárního města Opavy (dále SMO) je podpora aktivit v oblasti kultury a sportu. Příslušné podporované oblasti pro daný rok jsou uvedeny v příloze č. 1 těchto zásad a navazují na schválený rozpočet SMO. Účelem těchto zásad je stanovení podmínek přidělování grantů formou dotace z rozpočtu SMO, sjednocení postupů žadatelů a postupu Statutárního města Opavy resp. Magistrátu města Opavy (dále MMO) při vyřizování žádostí.


ČÁST  A

K U L T U R A

Vymezení pojmů - kultura
1. Poskytovatelem dotace je vždy Statutární město Opava, Horní náměstí 69, 746 26  Opava,                          IČ 00300535, zastoupené primátorem města. 

2. Žadatelem mohou být zejména občanská sdružení, obecně prospěšné společnosti, zájmová sdružení  právnických osob, církve a náboženské společnosti, fyzické a právnické osoby a  další organizace, které nebyly založeny či zřízeny za účelem podnikání.

Žadatelem mohou být také příspěvkové organizace zřízené krajem či městem, ale pouze v programech, které se netýkají soustavné celoroční činnosti v oblasti kultury, tzn. že se může jednat jen o projekty zaměřené na pořádání jednotlivých akcí v oblasti kultury či jiné aktivity než je pravidelná činnost v dané oblasti. Stejné podmínky se týkají také organizací, které v témže roce obdrží finanční dotaci na celoroční činnost přímo ze schváleného rozpočtu SMO. 

Projekt zpracovaný žadatelem musí být realizován na území Statutárního města Opavy s výjimkou reprezentace města.

Žadatel nemusí mít trvalé bydliště resp. sídlo organizace či firmy na území Statutárního města Opavy.
3. Příjemcem je žadatel, který obdržel od poskytovatele dotaci na realizaci svého projektu, kterou schválilo Zastupitelstvo Statutárního města Opavy. 

4. Grantový okruh vymezuje oblast zaměření programu.

5. Program vymezuje oblast zaměření projektu.

6. Projekt je specifikace konkrétní činnosti. 

7. Zveřejněním se rozumí oznámení na úřední desce Magistrátu města Opavy, webových stránkách SMO a případně v místním tisku. 

Postup žadatele

8. Po vyhlášení grantových programů předkládá žadatel svou žádost na předepsaném formuláři (příloha   č. 3a) vč. všech příloh do stanovené lhůty. Formulář žádosti bude připraven volně ke stažení na webových stránkách města http://www.opava-city.cz.
9. Žádost je předkládána 1x v písemné podobě a 1x v elektronické podobě na adresy, které jsou stanoveny v zápatí žádosti (příloha č. 3a).
10. Při podání žádosti žadatel dokládá listiny osvědčující skutečnosti uvedené v žádosti. Seznam listin je uveden v příloze č. 3a.  
11. U jednorázových akcí, kdy žadatel bude žádat o dotaci na více projektů, je na rozhodnutí žadatele, zda podá jednotlivé samostatné žádosti nebo jednu společnou. 

12. Žadatel podáním žádosti, formou čestného prohlášení, zodpovídá nejen za údaje uvedené v žádosti a příslušných přílohách, ale i současně garantuje, že zabezpečí oddělené vedení a zúčtování nákladů a výnosů souvisejících s projektem, že umožní veřejnosprávní kontrolu v souladu se zákonem
 a kontrolu plnění cíle projektu.

13. Žadatel souhlasí se zveřejněním svého obchodního jména nebo názvu, sídla a adresy a všech ostatních údajů nezbytných k projednání své žádosti.

14. V případě, že budou v žádosti zjištěny formální nedostatky, zůstávají účinky žádosti zachovány za předpokladu, že tyto nedostatky budou žadatelem odstraněny nejpozději ve lhůtě pěti pracovních dnů od obdržení upozornění k jejich odstranění od poskytovatele.

15. S žadatelem, jehož projekt poskytovatel podpoří, bude uzavřena písemná smlouva o poskytnutí dotace. Příjemce je povinen při realizaci projektu postupovat v souladu s předloženým projektem.

16. Veškeré změny oproti podané žádosti, změny v již uzavřeném smluvním vztahu a vlastní realizaci projektu, je žadatel povinen písemně doložit ve lhůtě nejpozději 15 dnů od jejich vzniku na odbor finanční a rozpočtový MMO, který je předkládá Radě SMO.

17. V případě, že příjemce nebude schopen schválený projekt realizovat nebo nevyčerpá celou dotaci nebo se změní poměr dotace SMO a vlastních zdrojů uvedených v žádosti, je povinen dotaci, zbylou část dotace, poměrnou část dotace ve lhůtě nejpozději 15 dnů od zjištění vzniklé situace vrátit na účet SMO a to po přednostním odsouhlašení odborem finančním a rozpočtovým. 

18. Po termínu ukončení projektu příjemce dotace předkládá na odbor finanční a rozpočtový závěrečné hodnocení do 30 dnů nebo nejpozději do lhůty stanovené ve smlouvě o dotaci. Závěrečným hodnocením se rozumí krátká a výstižná  zpráva  o realizaci projektu a naplnění cílů, písemné položkové vyúčtování přijaté dotace, které musí být v souladu s rozpočtem uvedeným v projektu (příloha č. 3d).

Postup poskytovatele

19. Návrhy na vyhlášení grantových programů, v návaznosti na připravovaný rozpočet SMO, připravuje a předkládá orgánům města tajemník MMO a zajišťuje jejich vyhlášení.

20. Grantové okruhy a konkrétní programy schvaluje Zastupitelstvo SMO zpravidla na zasedání, na kterém je schvalován rozpočet SMO. Konkrétní podmínky grantových programů schvaluje Rada SMO před dnem vyhlášení grantových okruhů resp. grantových programů.

21. Konečné vyhodnocení pořadí žadatelů, přiznané dotace na projekty, včetně pořadí náhradních projektů v jednotlivých grantových okruzích, schvaluje Zastupitelstvo SMO. Zastupitelstvo zároveň zmocní Radu SMO ke schváleni smluvních vztahů k poskytnutí dotací.

22. Po doručení žádostí na vyžádané adresy budou určeným odborem MMO jednotlivé žádosti očíslovány a zaevidovány.

23. Formální kontrolu žádostí a jejich vyhodnocení provádí příslušné odbory MMO do jejichž náplně činností věcně vyhlášené grantové okruhy spadají.

24. Pořadí žadatelů v jednotlivých programech pro jednání zastupitelstva připravuje Rada SMO.             

Podmínky a hodnocení žádostí

25. Na přidělení dotace není právní nárok.

26. Dotace je poskytována na projekty realizované v období od 1.1. do 31.12. příslušného                                 kalendářního roku.

27. Každá podaná žádost bude hodnocena individuálně a v celém rozsahu požadované dotace.

28. Dotaci z rozpočtu SMO je možno využít na úhradu nezbytně nutných nákladů vlastního projektu, a to účelně, efektivně a hospodárně. Ve výjimečných případech lze použít tyto prostředky i k pořízení dlouhodobého majetku, což je nutné v žádosti zvlášť vyznačit. Při hodnocení bude ke způsobu využití dotace přihlíženo.

29. Pro hodnocení stanovených kritérií v jednotlivých programech Rada města stanoví příslušný způsob bodového hodnocení a váhu jednotlivých kritérií. Tyto parametry budou zveřejněny až po přijetí žádostí.



ČÁST  B

S P O R T 
Vymezení pojmů - sport
30. Poskytovatelem dotace je vždy Statutární město Opava, Horní náměstí 69, 746 26 Opava, IČ 00300535, zastoupené primátorem města.

31. Žadatelem mohou být pouze organizace registrované v ČR jako občanská sdružení, která vykonávají svou činnost na území Statutárního města Opavy včetně městských částí alespoň 24 kalendářních měsíců k datu podání žádosti o dotaci a mají ve svých stanovách jako svou hlavní činnost uvedenou „sportovní činnost“.

Žadatelem mohou být i organizace, které splňují výše uvedenou podmínku a zároveň však v témže roce obdrží finanční dotaci na celoroční činnost přímo ze schváleného rozpočtu SMO. Tyto organizace se mohou podávat pouze žádosti o podporu sportovních akcí dle článku 8, nemohou žádat o podporu pravidelné sportovní činnosti dětí a mládeže.

Projekt zpracovaný žadatelem musí být realizován na území Statutárního města Opavy, ve výjimečných případech na území vymezeném rozsahem působnosti obce s rozšířenou působností Opava.

Žadatel musí mít sídlo organizace na území Statutárního města Opavy včetně městských částí. 
32. Příjemcem je žadatel, který obdržel od poskytovatele dotaci na realizaci svého projektu, kterou schválilo Zastupitelstvo Statutárního města Opavy. 

33. Grantový okruh vymezuje oblast zaměření programu.

34. Program vymezuje oblast zaměření projektu.

35. Projekt je specifikace konkrétní činnosti. 

36. Grantová poukázka je typizovaný formulář obsahující dva díly (A, B). Formulář bude zveřejněn k volnému stažení na webových stránkách města. 

37. Poukázkový systém je založen na objektivním rozdělení finančních prostředků určených pro registrované členy ve věku od 6 do 19 let věku včetně ve sportovních organizacích na pravidelnou sportovní činnost.
38. Zveřejněním se rozumí oznámení na úřední desce Magistrátu města Opavy, webových stránkách SMO a případně v místním tisku. 

Postup žadatele – poukázkový systém
39. Poukázkového systému se mohou účastnit pouze organizace, které splňují podmínky čl. 6 odst. 2 a zároveň jsou v jejich organizaci registrovány děti a mládež ve věku od 6 do 19 let včetně.
40. Po vyhlášení grantového programu formou poukázkového systému bude připraven volně ke stažení formulář grantové poukázky na webových stránkách města http://www.opava-city.cz. Formulář grantové poukázky bude také připraven k vyzvednutí na podatelně MMO, Horní náměstí 69, Opava (budova Hlásky).
41. Grantovou poukázku mohou vyplnit pouze registrovaní členové sportovních organizací ve věku od 6 do 19 let včetně nebo jejich zákonní zástupci.

42. Na grantové poukázce bude vyplněn oficiální název organizace, IČ organizace, název sportovního oddílu, razítko a podpis zástupce organizace.

43. Grantová poukázka má dva díly (A, B). Registrovaný člen sportovní organizace (dítě a mládež od 6 do 19 let včetně) nebo jeho zákonný zástupce odevzdá vyplněnou grantovou poukázku ve své sportovní organizaci. Grantovou poukázku A a grantovou poukázku B lze odevzdat současně u jedné sportovní organizace nebo odděleně do dvou sportovních organizací. Registrovaný člen může odevzdat grantovou poukázku (grantová poukázka A a grantová poukázka B) pouze jednou. V případě, že bude zjištěno, že bylo odevzdáno jedním členem více grantových poukázek (tzn. do tří a více sportovních organizací), budou tímto členem všechny odevzdané grantové poukázky vyřazeny z grantového programu.
44. Žádost je předkládána 1x v písemné podobě a 1x v elektronické podobě na adresy, které jsou stanoveny v zápatí žádosti (příloha č. 3a).

45. Při podání žádosti žadatel dokládá listiny osvědčující skutečnosti uvedené v žádosti. Seznam listin je uveden v příloze č. 3a.  

46. Žadatel odevzdá spolu s žádostí horní díly vyplněných grantových nejpozději do data určeného k odevzdání žádostí na adrese, která je stanovena v zápatí žádosti (příloha č. 3a). Spolu s grantovými poukázkami odevzdá také soupis členů, za které odevzdává vyplněné grantové poukázky na určeném tiskopise a zároveň jej dle pokynů zašle na určenou elektronickou adresu.
Součástí žádosti budou také další přílohy uvedené v podmínkách vyhlášeného grantového programu. 
Spodní díl grantové poukázky si žadatel ponechá.
47. Žadatel podáním žádosti, formou čestného prohlášení, zodpovídá nejen za údaje uvedené v žádosti a příslušných přílohách, ale i současně garantuje, že zabezpečí oddělené vedení a zúčtování nákladů a výnosů souvisejících s projektem, že umožní veřejnosprávní kontrolu v souladu se zákonem
 a kontrolu plnění cíle projektu.

48. Žadatel souhlasí se zveřejněním svého obchodního jména nebo názvu, sídla a adresy a všech ostatních údajů nezbytných k projednání své žádosti.

49. V případě, že budou v žádosti zjištěny formální nedostatky, zůstávají účinky žádosti zachovány za předpokladu, že tyto nedostatky budou žadatelem odstraněny nejpozději ve lhůtě pěti pracovních dnů od obdržení upozornění k jejich odstranění od poskytovatele.

50. S žadatelem, v případě, že budou splněny všechny podmínky, bude uzavřena písemná smlouva o poskytnutí dotace. Příjemce je povinen při realizaci projektu postupovat v souladu s příslušnými podmínkami. V případě, že příjemce provozuje více sportovních oddílů, musí být dotace použita na činnost těchto oddílů v jejich přidělené výši.
51. Veškeré změny oproti podané žádosti, změny v již uzavřeném smluvním vztahu a vlastní realizaci projektu, je žadatel povinen písemně doložit ve lhůtě nejpozději 15 dnů od jejich vzniku  na  odbor finanční a rozpočtový MMO, který je předkládá Radě SMO.

52. V případě, že příjemce nebude schopen schválený projekt realizovat nebo nevyčerpá celou dotaci, je povinen dotaci, zbylou část dotace, poměrnou část dotace ve lhůtě nejpozději 15 dnů od zjištění vzniklé situace vrátit na účet SMO a to po přednostním odsouhlašení odborem finančním a rozpočtovým. 

53. Po termínu ukončení projektu příjemce dotace předkládá na odbor finanční a rozpočtový závěrečné hodnocení do 30 dnů nebo nejpozději do lhůty stanovené ve smlouvě o dotaci. Závěrečným hodnocením se rozumí krátká a výstižná  zpráva  o realizaci projektu a naplnění cílů, písemné položkové vyúčtování přijaté dotace, které musí být v souladu s rozpočtem uvedeným v projektu (příloha č. 3d).

Postup žadatele – mimo poukázkový systém

54. Po vyhlášení grantových programů (s výjimkou poukázkového systému) předkládá žadatel svou žádost na předepsaném formuláři (příloha č. 3a) vč. všech příloh do stanovené lhůty. Formulář žádosti bude připraven volně ke stažení na webových stránkách města http://www.opava-city.cz.
55. Žádost je předkládána 1x v písemné podobě a 1x v elektronické podobě na adresy, které jsou stanoveny v zápatí žádosti (příloha č. 3a).

56. Při podání žádosti žadatel dokládá listiny osvědčující skutečnosti uvedené v žádosti. Seznam listin je uveden v příloze č. 3a.  

57. U jednorázových akcí, kdy žadatel bude žádat o dotaci na více projektů, je na rozhodnutí žadatele, zda podá jednotlivé samostatné žádosti nebo jednu společnou. 

58. Žadatel podáním žádosti, formou čestného prohlášení, zodpovídá nejen za údaje uvedené v žádosti a příslušných přílohách, ale i současně garantuje, že zabezpečí oddělené vedení a zúčtování nákladů a výnosů souvisejících s projektem, že umožní veřejnosprávní kontrolu v souladu se zákonem
 a kontrolu plnění cíle projektu.

59. Žadatel souhlasí se zveřejněním svého obchodního jména nebo názvu, sídla a adresy a všech ostatních údajů nezbytných k projednání své žádosti.

60. V případě, že budou v žádosti zjištěny formální nedostatky, zůstávají účinky žádosti zachovány za předpokladu, že tyto nedostatky budou žadatelem odstraněny nejpozději ve lhůtě pěti pracovních dnů od obdržení upozornění k jejich odstranění od poskytovatele.

61. S žadatelem, jehož projekt poskytovatel podpoří, bude uzavřena písemná smlouva o poskytnutí dotace. Příjemce je povinen při realizaci projektu postupovat v souladu s předloženým projektem.

62. Veškeré změny oproti podané žádosti, změny v již uzavřeném smluvním vztahu a vlastní realizaci projektu, je žadatel povinen písemně doložit ve lhůtě nejpozději 15 dnů od jejich vzniku  na  odbor finanční a rozpočtový MMO, který je předkládá Radě SMO.

63. V případě, že příjemce nebude schopen schválený projekt realizovat nebo nevyčerpá celou dotaci nebo se změní poměr dotace SMO a vlastních zdrojů uvedených v žádosti, je povinen dotaci, zbylou část dotace, poměrnou část dotace ve lhůtě nejpozději 15 dnů od zjištění vzniklé situace vrátit na účet SMO a to po přednostním odsouhlašení odborem finančním a rozpočtovým. 

64. Po termínu ukončení projektu příjemce dotace předkládá na odbor finanční a rozpočtový závěrečné hodnocení do 30 dnů nebo nejpozději do lhůty stanovené ve smlouvě o dotaci. Závěrečným hodnocením se rozumí krátká a výstižná  zpráva  o realizaci projektu a naplnění cílů, písemné položkové vyúčtování přijaté dotace, které musí být v souladu s rozpočtem uvedeným v projektu (příloha č. 3d).

Postup poskytovatele – poukázkový systém

65. Návrhy na vyhlášení grantových programů formou poukázkového systému, v návaznosti na připravovaný rozpočet SMO, připravuje a předkládá orgánům města tajemník MMO  a zajišťuje jejich vyhlášení.

66. Grantové okruhy a konkrétní programy schvaluje Zastupitelstvo SMO zpravidla na zasedání, na kterém je schvalován rozpočet SMO. Konkrétní podmínky grantových programů schvaluje Rada SMO před dnem vyhlášení grantových okruhů resp. grantových programů.

67. Po termínu určeném k odevzdání grantových poukázek sportovní organizací dle článku 7 bod 5 bude provedena určeným odborem kontrola odevzdaných grantových poukázek, všech povinných příloh a vyřazení grantových poukázek dle článku 7 bod 4. Dále bude proveden výpočet hodnoty jedné grantové poukázky (grantová poukázka A nebo grantová poukázka B), která bude stanovena podílem finanční částky vyčleněné na poukázkový systém v rozpočtu Statutárního města Opavy pro daný rok a celkovým počtem platných odevzdaných jednotlivých grantových poukázek. 
68. Na základě počtu grantových poukázek odevzdaných jednotlivými sportovními organizacemi dojde ke stanovení finančních částek určených pro tyto sportovní organizace. Tato finanční částka bude stanovena jako součin vypočtené hodnoty jedné grantové poukázky dle bodu 3 tohoto článku a počtem odevzdaných jednotlivých grantových poukázek. Takto stanovené finanční částky spolu s návrhem znění smluv o poskytnutí dotací budou předloženy ke schválení Radě SMO, popř. Zastupitelstvu SMO. Zastupitelstvo SMO zároveň zmocní Radu SMO ke schválení smluvních vztahů k poskytnutí dotací.
Postup poskytovatele – mimo poukázkový systém

69. Návrhy na vyhlášení grantových programů, v návaznosti na připravovaný rozpočet SMO, připravuje a předkládá orgánům města tajemník MMO a zajišťuje jejich vyhlášení.

70. Grantové okruhy a konkrétní programy schvaluje Zastupitelstvo SMO zpravidla na zasedání, na kterém je schvalován rozpočet SMO. Konkrétní podmínky grantových programů schvaluje Rada SMO před dnem vyhlášení grantových okruhů resp. grantových programů.

71. Konečné vyhodnocení pořadí žadatelů, přiznané dotace na projekty, včetně pořadí náhradních projektů v jednotlivých grantových okruzích, schvaluje Zastupitelstvo SMO. Zastupitelstvo zároveň zmocní Radu SMO ke schválenÍ smluvních vztahů k poskytnutí dotací.

72. Po doručení žádostí na vyžádané adresy budou určeným odborem MMO jednotlivé žádosti očíslovány a zaevidovány.

73. Formální kontrolu žádostí a jejich vyhodnocení provádí příslušné odbory MMO do jejichž náplně činností věcně vyhlášené grantové okruhy spadají.

74. Pořadí žadatelů v jednotlivých programech pro jednání zastupitelstva připravuje Rada SMO.             

Podmínky a hodnocení žádostí – poukázkový systém

75. Na přidělení dotace není právní nárok.

76. Dotace je poskytována na projekty realizované v období od 1.1. do 31.12. příslušného                                 kalendářního roku.

77. Dotaci z rozpočtu SMO je možno využít pouze na úhradu:

77.1. materiálně-technického zabezpečení sportovní činnosti

77.2. nájmu sportoviště

77.3. dopravy na soutěže

77.4. startovné registrovaných členů ve věku od 6 do 19 let včetně

77.5. ubytování registrovaných členů ve věku od 6 do 19 let včetně a jejich trenérů v rámci soutěží

77.6. rozhodčích
Dotace musí být využita účelně, efektivně a hospodárně.
Ve výjimečných případech lze použít tyto prostředky i k pořízení dlouhodobého majetku, což je nutné v žádosti zvlášť vyznačit. 
Podmínky a hodnocení žádostí – mimo poukázkový systém

78. Na přidělení dotace není právní nárok.

79. Dotace je poskytována na projekty realizované v období od 1.1. do 31.12. příslušného                                 kalendářního roku.

80. Každá podaná žádost bude hodnocena individuálně a v celém rozsahu požadované dotace.

81. Dotaci z rozpočtu SMO je možno využít pouze na úhradu:

81.1. materiálně-technického zabezpečení sportovní akce
81.2. nájmu sportoviště

81.3. zabezpečení rozhodčích, popř. lékařského dohledu akce

81.4. ceny

Dotace musí být využita účelně, efektivně a hospodárně. 
Ve výjimečných případech lze použít tyto prostředky i k pořízení dlouhodobého majetku, což je nutné v žádosti zvlášť vyznačit. Při hodnocení bude ke způsobu využití dotace přihlíženo.

82. Pro hodnocení stanovených kritérií v jednotlivých programech Rada města stanoví příslušný způsob bodového hodnocení a váhu jednotlivých kritérií. Tyto parametry budou zveřejněny až po přijetí žádostí.

Závěrečná ustanovení

83. Tyto zásady zrušují původní Zásady pro poskytování grantů formou dotace z rozpočtu Statutárního města Opavy, které byly schváleny Radou statutárního města Opavy dne 23.09.2008 usnesením            č. 1431/39 RM 08.

84. Tyto zásady nabývají účinnosti dne 29.11.2011.

85. Tyto zásady byly schváleny Radou statutárního města Opavy dne 28.11.2011 usnesením                            č. 847/28 RM 11.
     ……………………………………..                                      …………………………………..

prof. PhDr. Zdeněk Jirásek, CSc.
Ing. Pavla Brady

primátor
1. náměstkyně primátora
� zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole v platném znění
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